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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO - PJES

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

SISTEMA DE COMPRAS, LICITAGOES, CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES
TERMO DE REFERENCIA

(Contratagdo de servicos SEM dedica¢ao exclusiva de mao de obra, exceto de informatica)

NP 01:Termo de Referéncia-Servigos SEM dedicag¢do exclusiva de mao de obra, exceto TIC N2 11/2026 -
COORDENADORIA DE GESTAO PREDIAL E MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS

1- IDENTIFICACAO DO ORGAO / UNIDADE DEMANDANTE
Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo

Contratante:

Nome Empresarial: Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo
CNPJ (MF): 27.476.100/0001-45

Inscricdo Estadual: Isento - Inscricdo Municipal: Isento

Rua Desembargador Homero Mafra, 60, Enseada do Sua. CEP 29050-906 - Vitéria - ES

Unidade Demandante:

Secretaria de Engenharia Gestao Predial e Manutenc¢do de Equipamentos.
Coordenadoria de Gestao Predial e de Manutenc¢ao de Equipamentos.
Tel. (27) (27) 3334-2147

E-mail: acbuffon@tjes.jus.br

2 - DEFINICAO DO OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a realizacdo de Registro de Precos para eventual
contratacdao de empresa especializada para fornecimento e instalagdao de aparelhos de ar condicionado
do tipo split, sob demanda, para todas as edificagdes do Poder Judiciario do Espirito Santo, conforme
condic¢Oes, quantitativos, requisitos e especificacdes estabelecidos neste instrumento e em seus anexos.

2.1 DA NATUREZA DO OBIJETO

A luz do art. 62, inciso XXI, alinea “a”, da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, o objeto da
contratacdo possui natureza de servico comum de engenharia :

Conforme fundamentado em Estudo Técnico Preliminar, o objeto é composto por duas ag¢des basicas
interdependentes para alcangar o objetivo final: o fornecimento do equipamento e a instalagao na
edificacdo.

Dentre tais acdes a instalagdo é um servico de engenharia, conforme a definicdo legal e da OT - IBR
002/2009, pois é atividade que exige o acompanhamento de profissional habilitado.

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art6xxi
https://www.ibraop.org.br/wp-content/uploads/2013/06/OT-IBR-02-2009-Ibraop-01-07-10.pdf
https://www.ibraop.org.br/wp-content/uploads/2013/06/OT-IBR-02-2009-Ibraop-01-07-10.pdf
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https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...

Tal servigo pode ser classificado como servico comum de engenharia, por for¢a dos seguintes argumentos
em favor da padronizagao objetiva:

- A instalacdo é sempre executada com o mesmo padrao, pois é descrita em manuais de instalacdo
fornecidos junto dos equipamentos ao serem vendidos, independente do local de destino, ocorrendo
variacbes apenas quanto ao circuito das tubulacdes e dos cabos elétricos, contornando obstaculos
construtivos entre a evaporadora, a condensadora e o ponto de despejo de 34gua oriunda da
desumidificacdao do ambiente climatizado.

- A exigéncia de projeto se deve apenas a garantir a analise prévia da edificacdo para verificar a
possibilidade de instalacdo do equipamento e determinar as condi¢cdes a serem satisfeitas para a
obtengao do melhor resultado com a seguranga exigida, pois € necessario haver local adequado para a
sua fixacdo, assim como a passagem da tubulacdo, de forma a ndo prejudicar o uso da edificacdo e
permitir boas condi¢Ges de operagdo e manutencao. Além disso, deve ser assegurada a compatibilidade
com os circuitos e a carga elétrica existente na edificagao.

2.2. CODIGO CATSER

Os servicos objeto da contratacdo encontram-se registrados no Catdlogo de Servicos — CATSER, disponivel
no Portal de Compras do Governo Federal (https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca):

Cdédigo: 00002020

Descrigdo: instalacdo / Montagem/ Desmontagem - Ar Condicionado

2.3 DA ADOGAO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

Com fulcro no que estabelece o Art. 82. da Lei 14.133/2021, a presente contratacdo dar-se-a mediante
Sistema de Registro de Precos.

Conforme fundamentado em Estudo Técnico Preliminar, a demanda a ser atendida pela presente
contratacdo possui natureza frequente e ocorre de forma gradual, uma vez que a substituicdo dos
equipamentos decorre do atingimento da vida util, da ocorréncia de falhas ndo economicamente
repardveis, da necessidade de reducdo de ruido em determinados ambientes, das alteracdes de layout
das edificagBes e da criagdo ou readequacdo de espagos administrativos e jurisdicionais.

Dessa forma, ndo é possivel definir previamente o momento exato, a localizacdo ou a quantidade de
equipamentos que serdo necessarios em cada unidade em tempo especifico, circunstancia que
recomenda a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos para permitir contratacbes parceladas,
conforme a efetiva necessidade da Administracao.

Além disso, o patrimbnio imobilidrio do PJES é composto por aproximadamente 104 edificagGes
distribuidas em 69 comarcas, com caracteristicas construtivas distintas e diferentes demandas de
climatizacdo. A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos proporciona maior flexibilidade para atender
essas necessidades de forma descentralizada, sem a realizacdo de sucessivos procedimentos licitatérios,
reduzindo custos administrativos e conferindo maior agilidade ao atendimento das unidades.

Nesse contexto, dadas as caracteristicas do problema, a contratacdo adequa-se ao sistema de registro de
precos, tendo em vista estarem presentes:

e necessidade de contratacdes frequentes;

e conveniéncia de aquisicdao de bens com previsao de entregas parceladas;

e necessidade de atendimento a mais de um érgdo ou a mais de uma entidade, inclusive nas compras
centralizadas;

e impossibilidade de prévia definicdo do quantitativo e momento a ser demandado pela
Administracdo;
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e padronizagdo do objeto com padrdes de instalagdo descritos normas técnicas de referéncia e em
manuais de instalagao fornecidos junto dos equipamentos.

A contratacdo por meio do Sistema de Registro de Precos possibilita, ainda, que a Administracdo realize a
renovacao gradativa do parque de climatizacdo conforme critérios de prioridade técnica, disponibilidade
orcamentaria e planejamento institucional, evitando a formacdo de estoques, reduzindo desperdicios e
assegurando que os equipamentos sejam adquiridos com tecnologias atualizadas no momento de cada
contratacdo decorrente da ata.

2.4 DO PRAZO DE VIGENCIA

Nos termos do Art. 84. da Lei 14133/2021, o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um)
ano e poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

O contratos decorrentes da ata de registro de precos terdo prazos especificos de vigéncia, estabelecidos
em conformidade com as disposi¢des nela contidas.

2.5 DOS QUANTITIVOS DO REGISTRO DE PRECOS

A planilha consolidada de itens, quantitativos maximos e pregos referenciais para registro de precos, é
constante dos Documentos SEI 3389005 e 3389015.

Em atendimento ao disposto no art. 82, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, estabelece-se como quantidade
minima a ser cotada 01 (uma) unidade para cada item constante da Ata de Registro de Precos.

Os quantitativos estimados representam limite maximo de contratacdo, ndo gerando obrigacdo de
aquisicdo, sendo as contratacdes realizadas exclusivamente conforme a necessidade da Administracao.

2.6 DA CONTRATACAO EM LOTE UNICO

Conforme fundamento exposto em Estudo Técnico Preliminar (3369947), a contrata¢dao dar-se-a de
forma integrada em lote Unico, tendo em vista a interdependéncia dos itens de registro para o alcance do
objeto contratado. N3ao se verifica viabilidade do parcelamento entre servigos de fornecimento e
instalacdo de um aparelho de ar condicionado, pois em oposicdo ao interesse publico de ter uma solucado
conveniente para o problema apresentado, haveria chance de insucesso em alcangar a completude do
objeto, assim como um maior dispéndio dos tdo escassos recursos administrativos destinados a gestao e
fiscalizacdo das contratacgGes.

2.7 DA MODALIDADE DA LICITACAO

Tratando-se de contratagdo de servico comum de engenharia, nos termos do artigo 29 da Lei
14.133/2021, a modalidade de licitacdo serd o Pregdo, que se tornou a regra geral para objetos
padronizaveis.

Ainda, tratando-se de Registro de Precos e ausente valor contratual previamente estabelecido, o critério
de sele¢do da proposta mais vantajosa deverd ser, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, o de
MAIOR DESCONTO a ser aplicado linearmente sobre os precos dos itens de registro.

2.8 DA VEDAGAO A PARTICIPACAO DE CONSORCIO

Considerando o disposto no art. 15 da Lei n? 14.133/2021, que disciplina a participagdo de empresas em
consércio quando admitida pela Administragao, conferindo-lhe a prerrogativa de definir sua conveniéncia
em funcdo das caracteristicas do objeto e das condicdes da contratacdo, e o estabelecido nos itens 3.7 do
ETP e 6.5 deste TR, NAO sera admitida a participacio de empresas reunidas em consércio na presente
licitagdo.

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...
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3 - OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

Conforme fundamentacdo estabelecida no Estudo Técnico Preliminar a presente contratagdo tem como
objetivo estruturar uma solucdo institucional que permita gerenciar, de forma planejada, a
renovacdo/modernizagdo gradativa do parque de climatiza¢cdo do Poder Judiciario do Estado do Espirito
Santo, contemplando as peculiaridades de seu patrimonio imobilidrio, predominantemente composto por
edificacbes de pequeno e médio porte, distribuidas em todo o territério estadual, assegurando a
confiabilidade operacional dos sistemas e a manutenc¢do de condi¢ées adequadas de conforto ambiental
em todas as edificacdes, a continuidade da prestacdo jurisdicional, a adequada conservacao da
infraestrutura predial e a manutencdo de ambientes compativeis com as exigéncias de desempenho,
conforto, funcionalidade e eficiéncia operacional requeridas para o exercicio das atividades institucionais.

Nesse contexto, o processamento do Registro de Pregos para eventual contratagdo de empresa
especializada para fornecimento e instalagcdo de aparelhos de ar condicionado do tipo split, sob demanda,

objetiva possibilitar a Administracao realizar a renova¢ao gradativa do parque de climatizagcao
conforme critérios de prioridade técnica, disponibilidade or¢gamentaria e planejamento institucional.

4 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
4.1 DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

O Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo (PJES) exerce suas atividades institucionais em ampla
capilaridade territorial, utilizando aproximadamente 104 edificacGes, com caracteristicas construtivas,
dimensdes e niveis de complexidade distintos, que totalizam cerca de 189.403,47 m? de area construida e
estdo distribuidas em 69 comarcas, conforme a organizacdo judicidria estabelecida pela Lei
Complementar Estadual n2 234/2002.

Esse conjunto edificado abriga uma infraestrutura predial diversificada e de elevada complexidade,
composta, entre outros elementos, por sistemas de climatizagdo indispensaveis a manutengao de
condicOes adequadas de conforto ambiental para magistrados, servidores, colaboradores, advogados e
jurisdicionados.

Atualmente, o parque de climatizacdo do PJES é composto por aproximadamente 3.200 equipamentos de
ar-condicionado distribuidos nas diversas unidades judicidrias e administrativas. Desse total, 1.357
equipamentos sao do tipo ACJ (Ar-Condicionado de Janela), representando a maior parcela dos sistemas
individuais de climatizacdo existentes.

Apenas 8 edificagdes, em funcdo do maior porte, dispdem de sistemas de climatiza¢dao integrados, do
tipo multi split, VRF ou centrais de climatizagao. Assim, a grande maioria das unidades do PJES depende
de sistemas individuais de climatizacdo para garantir condi¢des adequadas de conforto térmico.

A predominancia de edificacdes de pequeno e médio porte, aliada a ampla dispersdao geografica das
unidades judicidrias e administrativas e as particularidades construtivas de cada imodvel, faz com que as
necessidades de climatizacdo do PJES estejam majoritariamente associadas a sistemas descentralizados e
modulares, capazes de atender de forma individualizada os diversos ambientes existentes e de se adaptar
as diferentes configuragGes arquitetdnicas e as constantes alteracdes de uso dos espacos.

Embora os aparelhos de ar-condicionado de janela tenham representado, durante muitos anos, a
principal solugdo para climatizagdo de ambientes de pequeno e médio porte, em razao da simplicidade de
instalacdo e do menor investimento inicial, essa tecnologia apresenta limitacdes técnicas e operacionais
guando comparada as solu¢Ges atualmente disponiveis no mercado.

Importa ressaltar ainda que uma parcela significativa dos aparelhos de janela atualmente instalados
encontra-se em avancado estagio de envelhecimento, tendo ultrapassado a vida util normalmente
esperada para esse tipo de equipamento, superior a quinze anos de operagdo. Como consequéncia,
observa-se aumento da frequéncia de falhas, reducdo da confiabilidade operacional, perda de eficiéncia
energética, elevacdo do consumo de energia elétrica, maior necessidade de manutengdo corretiva,
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aumento dos niveis de ruido e crescente dificuldade para obtencao de pecas de reposicdo para modelos
descontinuados.

Além disso, os aparelhos de janela apresentam niveis de ruido incompativeis com diversos ambientes
utilizados pelo Poder Judicidrio. A ABNT NBR 10152 — Acustica — Niveis de pressdo sonora em ambientes
internos a edificacbes estabelece, em seu item 10 ("Valores de referéncia para avaliacdo, estudo e
projeto"), niveis de pressdo sonora recomendados entre 30 dB(A) e 50 dB(A) para ambientes de
escritério, conforme as caracteristicas e a utilizacdo do espaco. Entretanto, manuais técnicos de
fabricantes demonstram que aparelhos de janela podem operar com niveis significativamente
superiores. Essa condicdao impacta diretamente gabinetes de magistrados, salas de audiéncia, salas de
sessdes, ambientes de atendimento ao publico, setores administrativos, salas de reunido e espacos
destinados a realizacdo de audiéncias e videoconferéncias, nos quais o conforto acustico constitui
requisito importante para o adequado desenvolvimento das atividades institucionais.

Ainda, no caso especifico das edificacdes do PJES, as frequentes alteracdes de layout decorrentes da
reorganizacdo administrativa, da redistribuicdo de unidades, da criacdo de novos ambientes e da
adequacdo dos espacos fisicos as necessidades institucionais resultam em novas configuracdes dos
ambientes internos. Essas modificacbes, por sua vez, demandam a readequacdo dos sistemas de
climatizagdo, seja para atender ambientes anteriormente ndo climatizados, seja para redistribuir a
capacidade instalada de climatizagao em fungdo da nova ocupagdo dos espagos.

Diante desse cendrio, evidencia-se a necessidade de estruturar uma solucdo institucional que permita

gerenciar, de forma planejada, a renovag¢ao gradativa do parque de climatizacao do Poder Judiciario do

Estado do Espirito Santo, contemplando as peculiaridades de seu patrimonio imobilidrio,
predominantemente composto por edificacbes de pequeno e médio porte, distribuidas em todo o
territdrio estadual, assegurando a confiabilidade operacional dos sistemas e a manutencao de condi¢des
adequadas de conforto ambiental em todas as edifica¢des, a continuidade da prestacdo jurisdicional, a
adequada conservacao da infraestrutura predial e a manutengdo de ambientes compativeis com as
exigéncias de desempenho, conforto, funcionalidade e eficiéncia operacional requeridas para o exercicio
das atividades institucionais.

4.2 DOS BENEFICIOS DIRETOS E INDIRETOS QUE RESULTARAO DA CONTRATAGAO.

Dentre os beneficios é possivel citar:

e climatizar de forma adequada os ambientes de uso pelo PJES;
e adequacdo da climatizacdo dos imdveis ao uso e aos layouts necessarios;
e conforto ambiental aos usudrios das edificagbes, sejam eles trabalhadores ou jurisdicionados;

e execucdo rapida quando identificada a necessidade de climatizacao.

4.3 DA CONEXAO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO.

A presente contratagdo deve ser analisada a luz do planejamento institucional do Poder Judiciario do
Estado do Espirito Santo, especialmente do Planejamento Estratégico do PJES 2021-2026, dos Planos de
Contrata¢des Anual — PCA 2026 e PCA 2027.

No caso concreto, a contratagdo em estudo apresenta alinhamento material com o planejamento
estratégico institucional, por estar voltada a preservacao, normalizacdo e melhoria das condi¢Ges de
funcionamento das edificagdes utilizadas pelo PJES, com impacto direto sobre a continuidade das
atividades judiciais e administrativas, a seguranca dos usuarios, a disponibilidade operacional das
unidades e a eficiéncia da gestao patrimonial.

O atual planejamento estratégico do TIJES, aprovado pela Resolugdo TJES n® 19/2026. encontra-se
disponivel no sitio https://www.tjes.jus.br/wp-content/uploads/Planejamento-Estrategico-PJES.pdf.

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...
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A pretendida contratagdo esta alinhada ao Plano Anual de Contratagdes 2026, formalizado no processo
SEl n.2 7004590-04.2020.8.08.0000, especialmente no documento SEI n.2 2800284. Na elaboragdao do PCA
2027, a contratacdo estd prevista no seguinte projeto "Ata para fornecimento e instalacdo de Split para
todo estado. "

Este projeto apresenta relacdo com os objetivos sob a perspectiva de infraestrutura, pois busca gerar
beneficios relacionados a infraestrutura predial, de modo a garantir condi¢cdes de funcionalidades dos
sistemas prediais, condi¢cbes de trabalho adequadas (ventilacdo, divisdo de espaco, acessibilidade,
seguranca etc.). De forma mais direta, o projeto tem relacdo com o objetivo estratégico AC.09.02 -
"Dispor de Infraestrutura que satisfaca as exigéncias operacionais".

5 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A contratacdo devera ser estruturada para execucdo sob demanda, mediante contratos especificos, com
escopo previamente delimitado, pre¢os unitarios, itens mensuraveis, sendo o fornecimento de
materiais, pegas, componentes, ferramentas, equipamentos e demais insumos pela contratada, com
medicdo objetiva dos servicos efetivamente executados e vedacao a dedicacao exclusiva de mao de obra
como nucleo do modelo contratual.

5.1. EXECUGAO POR DEMANDA

A execucdo dos servicos ocorrerda sob demanda, mediante contratos especificos, com escopo
previamente delimitado, conforme as necessidades identificadas pela Administragao.

5.2. UTILIZAGCAO DE ORDENS DE SERVICO

A ordem de servigo constituird o instrumento formal de autorizacdo de execuc¢ao. Nenhum servigo podera
ser iniciado, executado, ampliado ou alterado sem ordem de servigo vdlida ou sem autorizacdo formal da
Administragao.

Cada ordem de servico deverd conter, no minimo, as informacdes necessdrias a execucdo, ao
acompanhamento, a medicdo e ao recebimento dos servicos, incluindo, quando aplicavel:

a) identificagdo do contrato;

b) identificacdo, endereco e local da unidade atendida;

c) escopo autorizado;

d) itens de servico aplicaveis;

e) quantitativos autorizados;

f) prazo de execugao;

g) relatdrios de orientacdo técnica para execucdo do objeto.
h) condicGes de acesso a unidade;

i) hordrios admitidos para execucao;

j eventuais restricdes operacionais da unidade;

k) necessidade de isolamento, sinalizacdo ou protecdo de areas;
I) responsdvel pelo acompanhamento da execucao;

m) condig¢Bes especificas de entrega, limpeza final, testes e liberagdo da area.

5.3. RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS SOB RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime... 6/37
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O dimensionamento dos recursos humanos e materiais necessarios a execu¢do dos servicos sera de
responsabilidade da contratada, vedada a imposicdo de quantitativos minimos de profissionais por
funcdo, devendo ser assegurada, contudo, a capacidade operacional compativel com o servico objeto de
execuc¢ao

A contratada deverd assegurar a mobilizacdo e o quantitativo adequado de equipes técnicas, recursos
humanos, materiais e logisticos necessarios a execucdo dos servicos, observadas as caracteristicas das
unidades atendidas e sua distribuicdo geografica.

A contratada serd responsavel pelo fornecimento de todos os materiais, pecas, componentes,
ferramentas, equipamentos, meios auxiliares, equipamentos de prote¢ao e demais insumos necessarios a
execugdo integral dos servigos autorizados em cada ordem de servigo, bem como ao pagamento de
despesas de deslocamento, diarias de hotéis, alimentacdo, combustivel e outros custos inerentes ao uso
de veiculos para deslocamento do pessoal, e toda e qualquer despesa relativa ao pessoal necessario a
execugao dos servigos.

5.4. AUSENCIA DE EQUIPE FIXA

A contratagdo ndo se caracteriza como fornecimento de mao de obra com dedicagao exclusiva, sendo
vedada a formagdo de vinculo de subordinagdo entre os profissionais da contratada e a Administracao,
cabendo a contratada a integral responsabilidade pela diregdo técnica e administrativa de suas atividades.

5.5. OBSERVANCIA AOS ITENS E QUANTITIVOS DE REGISTRO

As contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos observardo os quantitativos maximos
registrados para cada item e serdo formalizadas de acordo com as necessidades da Administracao,
mediante formaliza¢do do respectivo instrumento contratual.

Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo ser alterados durante sua execucdo,
desde que observadas as hipdteses e os limites previstos na Lei n? 14.133/2021, quando as modifica¢cdes
se mostrarem necessarias a adequada execugao do objeto e ao atendimento do interesse publico.

5.6. SUBCONTRATACAO DE SERVIGOS ESPECIALIZADOS
A contratada podera subcontratar servigos especificos ndo componentes da parcela principal, a exemplo
dos servicos abaixo relacionados:
e Abertura, rasgos, fechamento e chumbamento em alvenaria para passagem de tubulagbes e
instalacdo dos equipamentos;
¢ Instalagdes de sistemas de drenagem dos equipamentos de ar condicionado;
e Realizacdo/adequacdo de instalacGes elétricas relacionadas a instalagdo dos equipamentos de ar
condicionado.

Em todos os casos, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des:

e Vedacdo a subcontratacdo integral do objeto;

¢ Necessidade de autoriza¢do prévia da Administracao;

e Manutencdo da responsabilidade integral da contratada;

e Observancia dos requisitos técnicos e legais pelas subcontratadas;

e Vedacgdo de subcontratagdo de atividades que comprometam a gestao, o planejamento e o controle

da execucgdo contratual.

A subcontratacdo ndo podera ser utilizada como mecanismo de transferéncia indevida de
responsabilidades, nem como forma de descaracterizagdo do modelo contratual adotado, especialmente

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...
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no que se refere a execugdo por servigos mensuraveis e a vedagdo de contratacdo baseada na mera
disponibilizagdo de mao de obra.

A subcontratacdo ndo é uma relacdo juridica direta entre a Administracdo e a subcontratada. Dessa
forma, a subcontratada ndao pode demandar diretamente a Administracao, pois seu vinculo contratual é a
com a contratada. No entanto, hd responsabilidade solidaria entre a contratada e a subcontratada, o que
dd a Administracdo o direito de demanda-las conjuntamente na exigéncia do cumprimento do contrato
principal.

Se autorizada a efetuar a subcontratacdo de parte dos servicos, cabera a contratada realizar a supervisao
e coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante o contratante pelo
rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

5.7. MEDICAO POR SERVICOS EXECUTADOS

A medicdo dos servicos sera realizada com base na execucao efetiva do objeto, de modo a assegurar a
correspondéncia entre os servigcos executados e os valores a serem pagos.

Os servicos deverdo ser medidos por meio de unidades fisicas compativeis com sua natureza, tais como
metro, metro quadrado, metro cubico, unidade ou outros parametros adequados, conforme
especificagdes constantes da planilha de contratacdo e das composi¢des de custos adotadas.

A medigao devera refletir, de forma fiel, os quantitativos efetivamente executados, vedada a utilizagao de
critérios baseados exclusivamente na disponibilizacdo de mdo de obra ou em estimativas desvinculadas
da execugao real.

Os registros deverdo permitir controle da execucdo, comprovacdo dos servicos, avaliacdo de resultados,
responsabilizacdo por falhas, controle interno, auditoria e planejamento de futuras manutencdes.

6 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
6.1 - ABRANGENCIA DOS SERVICOS

A contratagao abrange a execug¢do de servicos de fornecimento e instalagdo de equipamentos de ar
condicionado e acessorios, nas unidades de uso do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo — PJES.

O escopo dos servicos compreende, entre outros:
e Abertura, rasgos, fechamento e chumbamento em alvenaria para passagem de tubulacbes e
instalacdo dos equipamentos;
e Preparacdo e instalacdao das linhas frigorigenas;
¢ InstalacOes de sistemas de drenagem isolados para os equipamentos de ar condicionado instalados;

e Realizagdo/adequacdo de instalagGes elétricas relacionadas a instalagdo dos equipamentos de ar
condicionado;

¢ Instalacdo dos equipamentos de climatizacdo (evaporadoras e condensadoras);
e Realizagdo de testes de operagdo dos equipamentos instalados.
A contratada deverd realizar o fornecimento de todo o material necessario e adequado a perfeita

execucao do servico, incluindo materiais consumiveis a exemplo de fita isolante, conectores, terminais,
parafusos, buchas, abracadeiras etc.

6.2 - PADROES DE EXECUCAO

Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as normas técnicas aplicaveis, com as boas
praticas de engenharia, bem como com a legislacdo vigente, de modo a assegurar a qualidade, a
seguranca, a durabilidade e a funcionalidade das intervenc¢des realizadas.
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Deverdo ser observadas, no que couber, as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,
as Normas Regulamentadoras relativas a seguranga e saude no trabalho, bem como demais normas
técnicas e regulamentares pertinentes aos sistemas e servicos executados.

Os materiais deverdao ser novos, sem uso, sendo vedada a utilizacdo de materiais recondicionados,
mesmo que pela fabrica e/ou oriundos de falhas em seu processo produtivo.

Os materiais empregados deverdo ser adequados a finalidade a que se destinam, compativeis com os
sistemas existentes e atender aos padrdes de qualidade exigidos, devendo sua aplicacdao observar as
recomendacoes dos fabricantes e as especificacdes técnicas adotadas pela Administracao.

A execuc¢do dos servigos deverd observar critérios de qualidade que assegurem:

e acorreta execucdo das intervencgdes, sem a ocorréncia de falhas, vicios ou retrabalhos;
e aintegridade dos sistemas e elementos prediais existentes;
e aadequada recomposicdo das areas afetadas pelas intervencoes;
e acompatibilidade técnica entre os materiais e componentes utilizados.
A contratada deverd garantir os servigos executados pelo prazo minimo a ser estabelecido no instrumento

contratual, responsabilizando-se pela corre¢do de eventuais falhas decorrentes de execugao inadequada
ou de emprego de materiais improéprios.

Devera ser assegurada a rastreabilidade das intervengdes realizadas, mediante registro adequado das
atividades executadas, dos materiais empregados e das condigbes de execugao, de forma a permitir o
acompanhamento da execucdo contratual.

Por fim, deverd ser garantida a seguranca das atividades executadas, com a adog¢do de medidas de
prevencdo de riscos, protecdo de usudrios e servidores, bem como a preservacao das instala¢des e do
patrimdnio publico durante a realizacdo dos servicos.

6.3 - REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE

A execucdo dos servicos deverd observar critérios e praticas de sustentabilidade ambiental, com vistas a
redugdo de impactos, ao uso racional de recursos naturais e a adequada gestao de residuos decorrentes
da execucgdo do objeto.

A contratada deverd adotar, no que couber, medidas que promovam a eficiéncia no uso de materiais,
insumos e energia, priorizando solucdes técnicas que contribuam para a durabilidade das intervencdes e
a reducdo da necessidade de retrabalhos e substituices frequentes. Sempre que tecnicamente viavel,
deverdo ser adotadas praticas que minimizem a geracao de residuos.

Os materiais empregados deverdo, sempre que possivel, atender a padrdes de qualidade e desempenho
que favorecam a sustentabilidade, incluindo maior vida util, menor necessidade de manutenc¢do e menor
geragao de residuos ao longo do tempo.

A execucdo dos servicos devera contemplar a adequada gestao dos residuos gerados, incluindo:

e segregacao dos residuos conforme sua natureza;

e acondicionamento e transporte adequados;

e destinacdo final ambientalmente correta, em conformidade com a legislagdo aplicavel.
A contratada devera adotar medidas para evitar desperdicios e danos desnecessarios as instalacdes, bem
como para preservar as condicdes de uso dos ambientes durante e apds a execucado dos servicos.

As atividades deverdao ser realizadas de modo a minimizar impactos aos usuarios das edificagGes,
incluindo a redugao de ruidos, poeira e interferéncias no funcionamento das unidades.

A contratada devera observar a legislacdo ambiental aplicdvel e as diretrizes institucionais pertinentes,
respondendo pela adequada conduc¢do das atividades sob o ponto de vista ambiental, sem prejuizo da

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...
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fiscalizacdo exercida pela Administracdo.

Nos servigos de desmontagem, havendo a possibilidade de reaproveitamento dos materiais removidos,
especificamente os residuos de Classe B, devera ser realizado um levantamento e selecdo dos materiais a
serem reaproveitados, e posteriormente seu armazenamento para futura utilizacdo, em local a ser
definido pelo contratante. Tal exigéncia visa atender a Resolucdo CONAMA n2 307, de 05 de julho de 2002
, Art. 109, Inciso Il.

6.4 - CAPACIDADE OPERACIONAL

A contratada devera dispor de capacidade operacional compativel com a complexidade, abrangéncia e
volume dos servicos a serem executados, de modo a assegurar a adequada execucao do objeto.

A capacidade operacional compreende a aptiddo da contratada para mobilizar, coordenar e gerir recursos
humanos, materiais e logisticos necessarios a execuc¢do dos servicos, observadas as caracteristicas das
unidades atendidas e sua distribuicdo geografica.

A contratada devera ser capaz de:

e mobilizar equipes técnicas de forma tempestiva;

e atender simultaneamente multiplas solicitacdes, de diferentes montantes de valor, em diferentes
unidades;

e cumprir os tempos de resposta estabelecidos no instrumento contratual;
A atuacdo da contratada devera ser orientada por planejamento e controle sistematicos, de modo a

assegurar o acompanhamento das atividades, o cumprimento dos prazos e a adequada alocacao de
recursos.

A capacidade operacional deverd ser mantida ao longo de toda a execugdo contratual, cabendo a
contratada promover os ajustes necessarios em sua estrutura, sempre que verificada a necessidade de
adequacdo as demandas apresentadas.

6.5 DA PARTICIPACAO DE CONSORCIO
N3o sera admitida a participacdo de empresas reunidas em consdrcio na presente licitacao.

A vedacgdo fundamenta-se no disposto no art. 15 da Lei n? 14.133/2021, que disciplina a participa¢do de
empresas em consorcio quando admitida pela Administracdo, conferindo-lhe a prerrogativa de definir sua
conveniéncia em fungdo das caracteristicas do objeto e das condi¢des da contratacao.

No presente caso, o objeto consiste no fornecimento parcelado de equipamentos de climatizacao, por
meio de Ata de Registro de Precos, abrangendo bens comuns, padronizados e amplamente disponiveis no
mercado, cuja execuc¢do ndo demanda a conjugacdo de capacidades técnicas, operacionais ou econdmico-
financeiras de multiplas empresas.

Além disso, verifica-se a existéncia de numero expressivo de fornecedores aptos a atender integralmente
as especificacdes técnicas de forma individual, preservando-se a competitividade do certame. A admissao
de consércios, nesse contexto, acarretaria maior complexidade na gestdo e fiscalizacdo das contratacdes
decorrentes da Ata de Registro de Precos, sem proporcionar beneficios técnicos ou econdmicos a
Administracao.

Dessa forma, a vedacdo a participacdo de consércios revela-se medida adequada e proporcional as
caracteristicas do objeto, em observancia aos principios da eficiéncia, da competitividade, do
planejamento e da sele¢do da proposta mais vantajosa previstos na Lei n® 14.133/2021.

6.6 REQUISITOS DE SEGURANCA DE PROTECAO DE DADOS
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A contratada devera observar requisitos de seguranca institucional, confidencialidade, sigilo e protecao
de dados em razao da execug¢ao dos servigos em unidades judiciais e administrativas do PJES. A
contratada, seus empregados, prepostos e subcontratados deverdo manter sigilo sobre informacdes,
documentos, processos, dados, imagens, rotinas, sistemas, instalagdes, fluxos internos, controles de
acesso e quaisquer elementos de que tenham conhecimento em razao da execugdo contratual.

E vedado a contratada utilizar, divulgar, reproduzir, fotografar, filmar, compartilhar ou armazenar
informacdes, imagens, documentos, dados ou registros obtidos nas dependéncias do PJES, salvo quando
estritamente necessario a execucdo contratual, autorizado pela Administracdo e limitado a finalidade da
ordem de servico. Quando houver necessidade de registro fotografico ou documental para comprovagao
de execugao, medigdo, recebimento ou garantia, a contratada devera limitar o registro ao objeto da
intervencdo, evitando a exposicdo de processos, documentos, pessoas, telas, equipamentos de
informatica, dreas restritas ou informacdes sensiveis.

A contratada deverd orientar seus profissionais e subcontratados quanto as regras de acesso, circulacao,
identificacdo, confidencialidade, protecdo de dados e seguranca das unidades atendidas. O tratamento de
dados pessoais, quando ocorrer, devera observar a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD,
restringindo-se ao minimo necessario a execucao contratual, a identificacdo de profissionais, ao controle
de acesso, a comunicagdo operacional, a gestdao contratual e ao cumprimento de obrigacGes legais ou
regulatorias.

A contratada deverd comunicar a Administracdo, de forma imediata, qualquer incidente de seguranca,
acesso indevido, perda, divulgacdao, compartilhamento ndo autorizado ou suspeita de violagdo de dados,
documentos, informacdes ou ambientes do PJES.

As obrigacbes de sigilo, confidencialidade e protecdao de dados permanecerdao validas mesmo apds o
encerramento do contrato.

6.7 REQUISITOS DE SEGURANGCA DO TRABALHO E PROTECAO DOS USUARIOS

A execugao dos servicos devera observar as normas de seguranga do trabalho, saude ocupacional e
protecdo dos usuarios das edifica¢des.

A contratada deverd adotar todas as medidas necessarias a prevencado de acidentes, inclusive:
a) fornecimento e uso efetivo de equipamentos de protecdo individual e coletiva;

b) isolamento e sinalizacdo das areas de trabalho;

c) controle de acesso as areas de intervencao;

d) adocao de medidas especificas para trabalho em altura;

e) observancia das normas aplicaveis a servigos em instalagdes elétricas, incluindo treinamento de NR10,
dentro da validade para eletricista;

f) prevencao de quedas de materiais;
g) cuidado com a circulagdo de usuarios;

H) acompanhamento por profissional habilitado, quando aplicavel.

7 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O regime de execucdo serd o de empreitada por pre¢o unitario.

A execucdo do objeto ocorrerd sob demanda, mediante contratos especificos, com escopo previamente
delimitado, precos unitarios, itens mensuraveis, sendo o fornecimento de materiais, pecas,
componentes, ferramentas, equipamentos e demais insumos pela contratada, com medicdo objetiva dos
servicos efetivamente executados e vedacdo a dedicacdo exclusiva de mao de obra como nucleo do
modelo contratual.

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...  11/37
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Os servigos serdo executados com base nos itens, unidades de medida e precos unitarios previstos na
planilha da contratagao, aplicados aos quantitativos efetivamente autorizados e executados em cada
ordem de servico.

A ordem de servigo constituird o instrumento formal de autorizacao de execucdo. Nenhum servico podera
ser iniciado, executado, ampliado ou alterado sem ordem de servigo vdlida ou sem autorizacao formal da
Administracao.

As ordens de servico/fornecimento serdo encaminhadas a contratada para o enderegco eletronico
fornecido no momento da licitacdo, devendo a empresa confirmar seu recebimento no prazo maximo de
02 (dois) dias uteis. Apds esse prazo o recebimento sera tacito, pois cabe a contratada a responsabilidade
de manter uma caixa postal eletrénica valida, conhecida e em condi¢des de operacao.

7.1. FLUXO GERAL DE EXECUGAO

A execucdo de cada intervencdo deverd observar, como regra, o fluxo de planejamento, execucdo e
acompanhamento a seguir estabelecido.

7.1.1 - Procedimentos preliminares a formalizagao de contratos
Compete a Contratante:
12 recebimento e identificagdo da demanda;

22 verificagdo, em funcdo das caracteristica locais, da viabilidade de atendimento da demanda pelo
escopo da ARP;

32 realizacdo, mediante vistoria in loco, de relatdrios técnicos referenciais para:

¢ |levantamento de carga térmica;

e avaliacdo das instala¢des elétricas;

¢ especificacdo de equipamento;

e especificagdo e quantificagao de itens acessorios;

e orientagao de instalagdes civis;

orientacao de instalacdes elétricas.
42 agrupamento de requisi¢des, quantitativos e valores;

e Considerando a necessidade de atendimento a demandas varidveis e dispersas entre as 104
edificacbes de uso do PJES, a gestdo contratual deverad priorizar sistematica de agrupamento
regional de demandas, para fins de formalizacdo de contrato e/ou emissdo de ordem de servico, de
forma a otimizar as logisticas de distribuicdo, execucdo e fiscalizacdo dos servicos.

52 procedimento de reserva e empenho.

7.1.2 - Procedimentos posteriores a formalizagao de contrato
12 Contratante - Unidade Gestora: emissao de Ordem de Servico;

22 Contratada: apresentacdo do cronograma de fornecimento dos equipamentos de climatizacdo para
acompanhamento da fiscalizacdo - até 5 dias uteis do recebimento da Ordem de Servico;

32 Contratada: aquisicdo, fornecimento e entrega dos equipamentos climatizacdo no setor de patrimoénio;

42 Contratante - Setor de PatrimOnio: recebimento provisério e registro de patrimbénio dos
equipamentos;
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52 Contratante - Setor de Logistica: distribuicdo dos equipamentos para as Unidades Administrativas de
instalagdo e comunicagao a Unidade Gestora;

62 Contratante - Unidade Gestora: comunicacdo a contratada da conclusdo da entrega dos equipamentos
nas unidades administrativas de instalacdo. A comunicacdo serd encaminhada a contratada para o
endereco eletrénico fornecido no momento da licitacdo, devendo a empresa confirmar seu recebimento
no prazo maximo de até 02 (dois)_dias uteis. Apds esse prazo o recebimento serd tacito, pois cabe a
contratada a responsabilidade de manter uma caixa postal eletronica valida, conhecida e em condi¢des de
operagao.

72 Contratada: apresentacdo do cronograma de instalagao para acompanhamento da fiscalizacdo técnica
- até 3 dias uteis do recebimento de comunicagdo de entrega dos equipamentos nas unidades
administrativas de instalacdo;

82 Contratada: execugdo da instalagdo conforme cronograma e prazos contratuais.

7.2. FLUXO PARA REGISTRO DA SEGAO DE PATRIMONIO
a) Agendamento de entrega dos equipamentos.

A entrega dos equipamentos deve ser previamente agendada com a Secdo de Patrimbnio pelo e-mail
patrimOnio@tjes.jus.br, mediante a confirmagdo de agendamento pelo setor. O objetivo é evitar conflitos
com outras demandas, o que pode resultar em prejuizos no processo de entrega.

A contratada deve ser a responsavel pelo agendamento prévio junto ao setor.

A contratante deve se reservar ao direito de rejeitar a entrega caso a mesma aconteca em hordrio
diferente do agendado ou sem agendamento.

b) Local de entrega dos equipamentos.

Todos os equipamentos devem ser entregues pela contratada para a Se¢do de Patrimbnio do TIES, em
endereco a ser informado pela Se¢do de Patrimoénio.

c) Do recebimento dos equipamentos.

Um fiscal setorial, indicado pela Se¢dao de Patrimdnio, deverad ser o responsavel pelo recebimento e
verificacdo da quantidade, marca e modelo, observando se estdo em conformidade com a proposta da
contratada, e informara por e-mail ao fiscal técnico a data do recebimento, a quantidade, a marca e o
modelo entregue, ou as eventuais inconsisténcias para providéncias do fiscal técnico.

Procedimentos que devem ser adotados pelo fiscal setorial (Secdo de Patrimonio):
e Providenciar o recebimento do material e a conferéncia da quantidade, da marca e do modelo
entregue;
e Providenciar o numero de patriménio para o equipamento;

e Providenciar o transporte e a entrega dos equipamentos no setor onde o mesmo serd instalado
pela contratada, que devera ser informada da data de disponibilidade.

e Comunicar ao fiscal técnico e ao setor de destino do equipamento a previsdo de entrega.

e Comunicar ao fiscal técnico sobre a entrega do equipamento no local de destino com até trés dias
do fato.

7.3 DA EXECUCAO DO SERVICO

Apds emissdao da ordem de inicio, a execugdo do servico devera observar o cumprimento dos prazos
contratuais e cronograma de execugdo. A alteragdo das condigdes iniciais estabelecidas para ordem de
servico ou ocorréncia de fato superveniente, poderdo ensejar pleito de alteracdo de prazo de execucdo, a
ser ser aprovado pela Unidade Gestora.

13/37


https://sistemas.tjes.jus.br/sei/patrim%C3%B4nio@tjes.jus.br

21/09/2026, 18:20 SEI/TJES - 3441901 - NP 01:Termo de Referéncia-Servigcos SEM dedicagao exclusiva de mao de obra, exceto TIC

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedim...

Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as normas técnicas aplicaveis, com as boas
praticas de engenharia, bem como com a legislacdo vigente, de modo a assegurar a qualidade, a
seguranca, a durabilidade e a funcionalidade das intervencGes realizadas.

7.3.1 Do local de Execugao

A instalacdo poderd ocorrer em qualquer edificacdo de uso pelo PJES no territério do estado do Espirito
Santo.

A lista de enderecos pode ser conhecida no endereco eletrénico
https://www.tjes.jus.br/consultas/telefones-enderecos/.

No entanto, como os enderegos podem ser alterados, a fiscalizagdo do contrato fornecerd, junto da
ordem de servico a localizacdo exata do ambiente a ser atendido.

7.3.2 Dos dias e hordrios de execugao

Os servicos deverdo ser executados preferencialmente em dias Uteis e em hordrio compativel com o
funcionamento das unidades, salvo quando a natureza da intervencao exigir execucdao em dia e horario
alternativos.

A execugdo podera ocorrer em unidades judiciais e administrativas em funcionamento, com circulagdao de
magistrados, servidores, colaboradores, terceirizados e outros usudrios. A contratada devera adequar a
execucao as condicdes de funcionamento da unidade, preservando, sempre que possivel, a continuidade
das atividades institucionais e adotando medidas para reduzir impactos operacionais.

A Administragdo poderda autorizar execugao fora do hordrio ordinario, inclusive em periodo noturno, fins
de semana ou feriados, quando necessario para evitar paralisacdo de atividades, reduzir riscos, permitir
desligamentos, executar servigos ruidosos ou atender condi¢des especificas da unidade, ndo cabendo
entretanto qualquer alteracdo do preco do servico.

7.3.3 Da estrutura operacional
Compete a Contratada a disponibilizacdo de estrutura operacional necessdria para a execucao dos
servigcos, observando, entre outros:

e Equipes de servicos uniformizadas.

e Fornecimento e garantia de utilizacdo pelos empregados de todos equipamentos de seguranca
necessario para a execugao das atividade conforme exigido em norma vigente.

e Garantia de que os empregados alocados para a execucdo dos servicos disponham da qualificacdo
técnica e treinamentos necessarios, conforme normas técnicas relacionadas, especialmente nos
casos de trabalhos com eletricidade ou em altura.

e Fornecimento das ferramentas e equipamentos necessarios para a execugao dos servicos.

e Fornecimento dos insumos necessarios para a execuc¢ao dos servicos, conforme padroniza¢des
descritas nas composicdes de custo unitdrio.

e Transporte dos insumos até o local de uso.

e Adequado descarte de todo e qualquer material ou residuo proveniente da execucdo dos servicos,
inclusive nos casos em que houver logistica reversa.

e Custeio de deslocamentos, hospedagem e alimentagdo das equipes na execugao dos servigos.

e Disponibilidade, quando necessario, de técnico de seguranca do trabalho para acompanhamento
das atividades.
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7.4 DOS PRAZOS
7.4.1 Do prazo de vigéncia da ARP

Nos termos do Art. 84. da Lei 14133/2021, o prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um)
ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

7.4.1 Dos prazos de vigéncia e execu¢ao dos CONTRATOS

O contratos decorrentes da ata de registro de precos terdo prazos especificos de vigéncia, estabelecidos
em conformidade com as disposi¢des nela contidas.

O prazo de execugao serd estabelecido por ordem de servi¢o, sendo varidvel, conforme o numero de
locais e a quantidade de equipamentos contratado, conforme a seguir:

e O prazo de execucdo dos servicos nunca sera inferior a 20 (dez) dias uteis.

e Prazo maximo inicial de 50 dias uteis para a quantidade de até 20 equipamentos, independente
do numero de localidades.

Quando a ordem de servico contemplar mais de 20 equipamentos, o prazo de execugdo sera acrescido
de:

e mais 01 dia util por endereco adicional aos 20 primeiros.
e mais 01 dia util por grupo de 3 equipamentos ou fragao, adicional aos 20 primeiros.

O prazo de execugdo serd contado a partir do 12 dia util subsequente ao recebimento da ordem de
servico ou em data posterior nela indicada para inicio da contagem do prazo.
O Prazo de execugao contempla os servicos de fornecimento é instalagdo dos equipamentos.

A contagem do prazo de execuc¢dao serd interrompida quando da totalizacdo, pela CONTRATADA, do
fornecimento dos equipamentos contratados ao setor de Patrimbnio, e sera reiniciada quando da
informacdo a CONTRATADA, da conclusdo, pela CONTRATANTE, da distribuicdo da totalidade dos
equipamentos nas unidades de instalacao.

A CONTRATADA apresentard para acompanhamento da fiscalizagao:

e cronograma de fornecimento dos equipamentos de climatizacdo em até 5 dias uteis do
recebimento da Ordem de Servico;

e cronograma de instalagdo em até 3 dias uteis do recebimento da comunicacdo de entrega dos
equipamentos nas unidades administrativas de instalacao;

Serdo considerados como dias Uteis aqueles conforme calendario do Poder Judicidrio do Estado do
Espirito Santo para o ano vigente, que podera ser obtido junto a fiscalizagao.

8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Os procedimentos de gestao do contrato serdao fundamentados:
¢ No Manual de Gestao de Contratos Administrativos do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo
(Ato Normativo n.2 096/2022);

e Na IN n.2 05/2017 - Instrucdo Normativa n2 5, de 25 de maio de 2017, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo.

O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.
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As comunicagOes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, este PJES podera convocar o representante da
empresa Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da Contratada, quando houver, das condi¢bes
de recebimento e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

8.1 - DESIGNAGCAO DO PREPOSTO

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execugao do objeto contratado.

O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

O Contratante podera convocar o preposto da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

8.2 - DO RESPONSAVEL TECNICO DA CONTRATADA

O profissional responsavel técnico indicado pela contratada deve participar da execugdao do contrato,
atuando na conducdo técnica dos servicos contratados, assegurando que a execug¢do ocorra conforme
planejamento, normas técnicas, especificagbes, contrato e legislacdo aplicavel.

Compete ao Responsavel técnico:

e Elaborar e assinar os documentos de responsabilidade técnica.
e Dirigir e supervisionar a execuc¢ao dos servicos.
e Garantir que o servico seja executada conforme:
o especificagOes técnicas
o normas técnicas aplicaveis
o contrato e edital
e Orientar equipes de campo e controlar métodos executivos.
e Responder pela qualidade dos materiais e servicos empregados.
e Registrar ocorréncias relevantes .
e Providenciar correcdes de servigos executados em desconformidade.
e Apoiar medicdes e comprovacdes de execucao.
e Garantir condigdes de seguranga, quando inseridas no escopo de sua responsabilidade.

e Responder tecnicamente perante os érgaos de fiscalizagao profissional.

8.2.1. Da substituicao do responsavel técnico

Durante a execuc¢do contratual, caso seja necessaria a substituicdo do responsdvel técnico indicado na
proposta apresentada no certame licitatdrio, deverd a contratada solicitar a autorizacdo de substituicao
ao contratante, apresentando a mesma documentacdo exigida na licitacdo para comprovacdo de
gualificacdo técnica.

Caso seja comprovada a qualificacdo técnica e autorizada a substituicdo, a contratada devera providenciar
a emissdao de nova documentacdo de responsabilidade técnica (ART, TRT), nos prazos e condi¢des
detalhadas no presente projeto bdasico, sem que isso gere nenhum custo adicional para a contratante.
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8.2.2- Da emissao de ART ou TRT pelo Responsavel Técnico do Servigo

O responsavel técnico deverd emitir a ART ou o TRT, documentos que registram a responsabilidade
técnica pela execucdo do servigo, em até 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato. A auséncia de
ART ou TRT quitada e assinada pelo responsavel técnico ensejard a incidéncia de san¢des contratuais.

Sempre que algum responsavel técnico for substituido, a contratada tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis
para apresentar nova documentacao de responsabilidade técnica dos profissionais substitutos, contados
a partir do recebimento da autorizacdo da substituicdo emitida pela contratante.

8.3 - DA ESTRUTURA DE FISCALIZACAO
A execucdo contratual serd objeto de avaliacdo pela fiscalizacdo em todos os seus aspectos.

A Administracdo exercerd a fiscalizacdo da execucdo, diretamente ou com o apoio de terceiros
independentes, cabendo a contratada fornecer as informag¢des necessarias ao acompanhamento dos
servicos, sem prejuizo da segregacdo entre as funcées de execucdo e de fiscalizacdo.

O PJES designara gestor e fiscais para acompanhar a execuc¢do do instrumento contratual, que registrarao
em relatoério todas as ocorréncias relacionadas com a sua execucdo, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados.

e Gestao do contrato: coordena as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e
setorial, bem como os atos preparatdrios a instrucdo processual e o encaminhamento da
documentacdo pertinente aos setores competentes para formalizagdo dos procedimentos quanto
aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo
de sancgodes, extincao dos contratos, dentre outros.

e Fiscalizacdo Setorial (Setor de Patrimonio): acompanha o recebimento e registro dos
equipamentos de climatizacdo fornecidos para posterior instalacdo.

e Fiscalizagdao técnica do contrato (Unidade Demandante): realiza o acompanhamento do contrato
com o objetivo de avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
guantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatdrio, para efeito de
pagamento conforme o resultado.

A atuacdo da fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

8.3.1 Compete ao Gestor do Contrato, entre outros:.

e Conhecer o edital, o termo de referéncia e os demais documentos que originaram a contratacao;
e Elaborar o plano de agdo previsto no Manual de Gestao de Contratos;

e Solicitar a contratada a indicacdo de preposto, mantendo arquivo com os dados deste ultimo
atualizados, contendo sua qualificacao, suas atribuicdes e forma de contato;

e Marcar a reunido inicial com a contratada e o fiscal técnico;
e Providenciar a emissdao da ordem de servico;

e Registrar possiveis ajustes acordados com o preposto, colhendo sua assinatura ou registrando
formalmente por e-mail institucional em didlogo com as partes;

e Autuar o processo de pagamento e demais processos apartados;
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Promover a juntada, no processo administrativo, de todos os documentos contratuais;

Anotar por escrito, no Registro Préprio (ver item 19.2 Manual de Gestdo de Contratos) e em ordem
cronolégica, todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, na periodicidade
estabelecida no plano de agdo. Inexistindo ocorréncias, esta situacdo devera constar no Registro
Préprio, dentro da periodicidade estabelecida;

Detalhar a anotacdo das ocorréncias no Registro Prdprio, identificando o tipo de ocorréncia e,
sendo descumprimento contratual, a sua intensidade ou quantidade (total de dias do
descumprimento e, ser for o caso, identificacdo dos funciondrios da contratada que deram causa ao
descumprimento);

Juntar o registro préprio aos autos na ocasiao de encerramento do contrato;

Comunicar a Secretaria Geral sobre o descumprimento, pela contratada, de quaisquer obrigacdes
passiveis de aplicacdo de penalidades ou rescisdo contratual - sem prejuizo da comunicac¢do direta
ao contratado, por qualquer meio idoneo, como, por exemplo, correspondéncia eletronica (e-mail)
- demonstrando a intencdo de apuragdo da inexecucdo contratual, sugerindo possiveis penalidades
e estabelecendo prazo para solucdo dos problemas apontados, conforme Anexo Il do Manual de
Gestdo de Contratos;

Verificar a manutencdo das condi¢bes de habilitacdao da contratada quando necessario;

Receber os documentos de medigao verificados e atestados pelo fiscal técnico e verificar se os
valores estdo de acordo com o contrato;

Autorizar a emissdo das notas fiscais e verificar seus dados;
Acompanhar a vigéncia contratual informando a Administragao da necessidade de aditamento;
Iniciar o procedimento de apostilamento ou aditamento contratuais;

Iniciar os procedimentos necessarios quando do encerramento do contrato.

8.3.2 Compete ao Fiscal Setorial do contrato, entre outros:

Conhecer o edital, o termo de referéncia e os demais documentos que originaram a contratacgao;
Interagir com a contratada auxiliando no agendamento da execuc¢do do servico;

Providenciar o recebimento do material e a conferéncia da quantidade, da marca e do modelo
entregue;

Providenciar o numero de patrimonio para o equipamento;

Providenciar o transporte e a entrega dos equipamentos no setor onde o mesmo sera instalado
pela contratada, que devera ser informada da data de disponibilidade.

Comunicar ao fiscal técnico e ao setor de destino do equipamento a previsao de entrega.

Comunicar ao fiscal técnico sobre a entrega do equipamento no local de destino com até trés dias
do fato.

8.3.3 Compete ao Fiscal Técnico do contrato, entre outros:

Conhecer o edital, o termo de referéncia e os demais documentos que originaram a contratacdo;

Garantir o acesso da contratada as dependéncias do PJES, por meio do fornecimento de
informacdes necessarias a identificacdo dos empregados que prestardo servico no TJES;

Interagir com a contratada auxiliando no agendamento da execug¢ao do servigo;

Auxiliar a contratada no acesso as dependéncias do PJES;
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e Acompanhar a execugao dos servigos;

e Analisar se as especificagdes do objeto entregue estdao de acordo com o contratado;

e Orientar os fiscais setoriais e auxilia-los;

e Reunir os documentos enviados pelos fiscais setoriais e organiza-los;

e Analisar os documentos de medicdao dos servicos executados ou materiais fornecidos;
e Atestar os servicos executados no TJES;

e Organizar e fornecer ao gestor do contrato toda a documentacdo necessaria a comprovar a
execugdo do servico ou fornecimento, atestada e pronta para envio para pagamento, exceto as
certidGes negativas fiscais de regularidade fiscal.

8.4 DO RECEBIMENTO.
8.4.1 Do recebimento provisdrio.

O recebimento provisdrio é um ato que consiste apenas na transferéncia da posse do resultado de servico
executado para a Administracdo. Ndo representa aceitagcdo da coisa. Tal transferéncia produz efeitos
como a mudanca de responsavel pela seguranca do objeto, evitando que ele se deteriore ou se perca por
evento ndo imputdvel ao particular, ou seja, apenas libera o particular de certos riscos quanto a
integridade do objeto.

A partir do recebimento provisdrio, a Administragdo deverda examinar o objeto para verificar sua
adequacdo as exigéncias legais, contratuais e técnicas.

No presente caso o recebimento provisdrio dar-se-d em duas etapas:

a. Recebimento provisorio dos equipamentos

Um fiscal setorial, indicado pela Secdo de Patrimoénio, deverd ser o responsdvel pelo recebimento e
verificagdo da quantidade, marca e modelo, observando se estdao em conformidade com a proposta da
contratada, e informara por e-mail ao fiscal técnico a data do recebimento, a quantidade, a marca e o
modelo entregue, ou as eventuais inconsisténcias para providéncias do fiscal técnico.

Procedimentos que devem ser adotados pelo fiscal setorial (Se¢do de Patrimonio):
e Providenciar o recebimento do material e a conferéncia da quantidade, da marca e do modelo
entregue;
e Providenciar o numero de patriménio para o equipamento;

e Providenciar o transporte e a entrega dos equipamentos no setor onde o mesmo serd instalado
pela contratada, que deverd ser informada da data de disponibilidade.

e Comunicar ao fiscal técnico e ao setor de destino do equipamento a previsao de entrega.
e Comunicar ao fiscal técnico sobre a entrega do equipamento no local de destino com até trés dias
do fato.

Para que o transporte seja possivel os equipamentos devem ser acompanhados pelo Documento Auxiliar
da Nota Fiscal Eletronica (DANFE), forcando a emissao da nota fiscal eletronica.

b. Recebimento provisério da instala¢ao

O responsavel pelo recebimento provisério da instalacao serd realizado pelo fiscal técnico, que devera
acompanhar a execucdo dos servicos, verificando o cumprimento das exigéncias, a correta execugao, o
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atendimento as especificacdes, o atendimento ao cronograma e o padrdao de qualidade do objeto
entregue, nos termos contratuais.

A inspecdo realizada pelo fiscal deverd incluir, de forma exemplificativa:
e Afericdo das medidas executadas in loco, por meio de instrumentos de medi¢cdo adequados, e

verificacdo da conformidade das instalacdes executadas conforme especificacdes do fabricante e o
projeto proposto.

e Verificagcdo da compatibilidade das especificacdes dos materiais utilizados e sua conformidade com
o especificado na proposta e no edital;

e Verificacdo da adequacgdo ao padrao de acabamento e sua conformidade com o especificado;

e \Verificacdo da limpeza final do servico executado ou material entregue, ndo sendo aceitos materiais
gue apresentarem manchas, arranhdes ou qualquer outra imperfeicdo que indique que o material
possa ter sido danificado ou reutilizado, exceto se a reutilizagdo de material for solicitada pela
propria fiscalizacdo, do maneira formalizada;

¢ \Verificacdo da operacionalidade dos equipamentos e assessorios instalados.
Para recebimento provisério das instalacbes o fiscal técnico devera redigir um termo detalhado,
registrando os dados necessdrios e suficientes para, mediante apenas o documento em questdo,
identificando:

e 0 contrato;

e 0 objeto;

e as partes;

e 0 periodo;

e detalhamento da execucdo;

e detalhamento do resultado;

e o responsavel pelo recebimento provisério.
Caso sejam identificadas inconformidades no recebimento provisério, a fiscalizacdo informara a
contratada e podera:

a) determinar correcdo ou complementacdo em prazo estabelecido, observando prazo maximo de 10
(dez) dias corridos, contados do recebimento da notificacdo emitida pela contratante;

b) suspender a tramitacdo da medicdo;

c) recusar o recebimento provisério.

8.4.2 Do recebimento definitivo.

O recebimento definitivo é ato formal que ocorre apds o exame necessdario e detalhado, efetuado pelo
servidor, ou comissdao designada, registrando a adequada condi¢ao do objeto entregue, conforme as
especificacOes exigidas na contratacdo. Havendo defeito, a contratada devera ser acionada para correcao
conforme as especificacdes exigidas em contrato. Somente apds as devidas corre¢cdes é que o objeto
podera ser recebido definitivamente.

O recebimento definitivo observara o funcionamento dos equipamentos instalados, verificando
cumprimento das exigéncias contratuais. Inexistindo registro de inconformidade, um servidor, ou uma
comissdo, designados pela autoridade competente, deverdo emitir um segundo termo detalhado,
registrando o atendimento as exigéncia contratuais, que devera identificar ao menos:

e 0 contrato;

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedim... 20/37



21/09/2026, 18:20 SEI/TJES - 3441901 - NP 01:Termo de Referéncia-Servigcos SEM dedicagao exclusiva de mao de obra, exceto TIC

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedim...

e 0 objeto;

as partes;

e 0 periodo;

e mencgdo ao termo de recebimento provisério.
e detalhamento da execucdo;

e detalhamento do resultado;

e o responsavel pelo recebimento definitivo.

Caso sejam identificadas inconformidades relevantes, a Administracdo podera:

a) conceder prazo para saneamento, quando possivel, observando prazo maximo de 10 (dez)_dias
corridos, contados do recebimento da notificagao emitida pela contratante;

b) recusar o recebimento definitivo;
c) efetuar glosa ou desconto proporcional, quando pendente pagamento;
d) acionar a garantia do objeto;

f) adotar providéncias para apurac¢do de responsabilidade contratual.

8.4.3 Da vedagdo de o fiscal efetuar o recebimento definitivo.

O recebimento definitivo deverd ser feito por servidor ou por comissdo designada pela autoridade
competente, apds a inspecdo meticulosa do objeto, que a depender se sua complexidade fard necessaria
uma ac¢do conjunta de mais de um servidor.

E admissivel que o fiscal integre a comiss3o de recebimento definitivo, mas em nenhuma hipétese, que
seja o unico servidor a receber definitivamente o objeto.

Havendo gestor do contrato, sem atividade concomitante de fiscalizagdo administrativa, ele podera fazer
o recebimento definitivo, se for qualificado para o ato. Ao contrario, outro servidor devera compor uma
comissao, junto do gestor do contrato, para receber definitivamente o objeto.

O objeto do contrato poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, nos
limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato. Disso decorre a garantia do objeto.

Quando a contratada ndo atender integralmente aos critérios de aceitabilidade estabelecidos no termo
de referéncia, e desde que a Administracdo entenda que nao implique em prejuizo a Administracao, o
servico podera ser recebido, ficando a contratada sujeita a aplicacdo de penalidades.

9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
9.1 DOS PLEITOS DE MEDIGAO.

A medicdo sera realizada com base nos servicos efetivamente executados em cada ordem de servico,
observados os itens contratados, as unidades de medida, os precos unitarios, os quantitativos autorizados
e os documentos comprobatdrios exigidos.

As medicOes serdao consolidadas por periodo de competéncia e por ordem de servico, limitada a uma
medi¢do mensal, abrangendo os servigos concluidos e submetidos a fiscalizagao no periodo, sem prejuizo
de medicdes especificas por ordem de servico quando a natureza, o porte, a etapa, o prazo ou a
complexidade da intervencdo assim justificar.
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Finalizada a execu¢dao do objeto, ou de parcela a ser medida, os documentos de medi¢ao deverdao ser
enviados a fiscalizacdo em até 10 (dez) dias Uteis apds o fim do més em que ocorreu a execugdo em
medicdo.

Os pleitos de pagamento deverdao ser acompanhados com documentos de medicdao que registrem os
itens, servicos e quantidades executadas e os respectivos periodos, com imagens dos servicos realizados,
feitos em aplicativo que registra o local e data na prdpria imagem, como por exemplo o "TIme mark " (
https://www.timemark.com/ ).

Somente poderdo ser considerados para efeito de medicdo e pagamento os servicos efetivamente
executados pelo contratado e aprovados pela fiscalizagdo. Os documentos de medi¢do e a nota fiscal
deverdo corresponder ao que foi efetivamente executado.

Apdbs a comunicacdo da conclusdo pela contratada, de parte ou todo o objeto, a contratante devera,
no prazo de 30 dias corridos, concluir a fiscalizagdo e autorizar a contratada a emitir a nota fiscal, ou,
eventualmente, solicitar a correcdo, se algum problema foi detectado, reabrindo-se os prazos
comunicacdo de conclusdo e fiscalizacdo.

9.2 DA NOTA FISCAL

As notas fiscais deverdo corresponder a correta identificagdo dos equipamentos fornecidos e servigos
executados.

A depender da estratégia de gestdo acordada entre contratante e contratada, podera ser emitida uma
Unica nota fiscal para mais de um aparelho fornecido, notas fiscais individuais para cada aparelho, ou
notas fiscais referentes a grupo menores de aparelhos, a fim e facilitar o pagamento.

Somente serdo pagas as notas ficais que corresponderem a correta descricdo dos equipamentos
fornecidos e servicos executados.

Ocorrendo erros na apresentacdao das notas fiscais, as mesmas serdo devolvidas a contratada para
correcgdo, sem que isso gere encargos financeiros para o contratante.

9.3 DA COMPROVAGAO DE REGULARIDADE

Ao enviar os documentos para pagamento, a contratada devera enviar também a comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art.
68 da Lei n.2 14.133/2021, que no caso concreto correspondera a:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

Os documentos referidos poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios
habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico.

A comprovagao de atendimento do disposto nos itens ¢, d e e devera ser feita na forma da legislagao
especifica.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do fornecedor contratado, deverao ser
tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrucdao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018:
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Art. 31. A cada pagamento ao fornecedor a Administracdo realizara consulta ao Sicaf para verificar a
manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo, observadas as seguintes condigdes:

I - constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deve-se
providenciar a sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, o fornecedor regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa;

Il - 0 prazo do inciso anterior podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério da Administragdo;

Il - ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela Administragao, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

IV - persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdao dos
contratos em execugdo, nos autos dos processos administrativos correspondentes, assegurada a contratada a
ampla defesa;

V - havendo a efetiva presta¢do de servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso o fornecedor ndo regularize sua situagdo
junto ao Sicaf; e

VI - somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do 6rgdo ou entidade contratante, ndo
sera rescindido o contrato em execugao com empresa ou profissional que estiver irregular no Sicaf.

9.4 DO PAGAMENTO

O pagamento podera ser realizado de forma parcial, por etapa de recebimento e/ou cronograma fisico-
financeiro.

A contratante realizard o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contado da apresentacdo do documento
fiscal na forma exigida, com todas as informacdes presentes e corretas, acompanhado de todos os
documentos exigidos, assim como a aprovacao do servico pela fiscalizacdo e do termo de recebimento
definitivo. O termo de recebimento definitivo somente ndo serd exigido para os casos de pagamentos
parciais por etapa de recebimento e/ou cronograma fisico-financeiro.

Ao encaminhar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deverd especificar a data de vencimento
da obrigacdo. A liquidagdo das despesas obedecera ao disposto na Lei n.2 4.320/1964, na Lei Estadual n.2
2.583/1971, nas normas internas do PJES e nos demais regulamentos aplicaveis.

Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estardo sujeitos a retencdo, na fonte, dos
seguintes tributos, quando couber:

e Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL),
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e Contribui¢do para os Programas
de Integragdo Social e de Formagdo do Patriménio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na forma da
conforme determina o art. 64 da Lei n2 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

e Contribuicdo previdencidria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrucdo

Normativa RFB n? 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n? 8.212, de 24 de
julho de 1991 e Instrucdo Normativa RFB N2 1234/2012;

O contratante podera deduzir dos pagamentos, importancias que, a qualquer titulo, lhe forem devidas
pela contratada em decorréncia de inadimplemento do contrato, respeitado o contraditério e a ampla
defesa.

Na hipdtese de ocorréncia de reclamacgdes trabalhistas ou ac¢des judiciais relacionadas aos servigos
objetos do contrato, em que o Estado do Espirito Santo, representado pelo Tribunal de Justica, for
indicado pelo reclamante no polo passivo da ac¢do, serdo deduzidos mensalmente dos créditos da
contratada, indiferente da origem contratual, a totalidade dos gastos incorridos no periodo, para a
promocdo da defesa ou acompanhamento do processo, tais como passagens, deslocamentos, estadas,
diarias, custo hora dos empregados do Tribunal de Justica bem como quaisquer outros valores por ele
eventualmente pagos.
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No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a
parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancdria para pagamento.

9.4.1 Dos prazos para pagamento ao fim de cada ano.

O gestor do contrato deverd informar tempestivamente a contratada as datas limites para o envio da
documentacdo de medicdo correta e adequada ao pagamento em fun¢do de ato normativo
de encerramento orcamentario, financeiro, patrimonial e contdbil do exercicio financeiro do ano corrente.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1 DA MODALIDADE DE LICITACAO

Tratando-se de contratacdo de servico comum de engenharia, nos termos do artigo 29 da lei
14.133/2021, a modalidade de licitagdo sera o Pregdo, que se tornou a regra geral para objetos
padronizaveis.

10.2 DO CRITERIO DE JULGAMENTO

Ainda, tratando-se de Registro de Precos e ausente valor contratual previamente estabelecido, o critério
de sele¢do da proposta mais vantajosa deverd ser, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, o de
MAIOR DESCONTO a ser aplicado linearmente sobre os precos dos itens de registro.

10.3 DA HABILITAGAO

A habilitagdo observard as exigéncias previstas na Lei n.2 14.133/2021, no edital e neste Termo de
Referéncia, abrangendo:

a) habilitagdo juridica;

b) regularidade fiscal, social e trabalhista;
¢) qualificacdo econ6mico-financeira;

d) qualificacdo técnica;

e) declaracoes legais e demais documentos exigiveis.

10.4 DA QUALIFICACAO TECNICA

A exigéncia de qualificagdo técnica tem por finalidade demonstrar que a licitante e os profissionais
indicados possuem experiéncia compativel com a execucdo do objeto.

Considerando os fundamentos estabelecidos no Estudo Técnico Preliminar (DOC SEI 3369947) e
objetivando contratacdao de empresa que possua capacidade operacional e profissional adequados para
executar o objeto do contrato, a qualificacdo técnica observard, nos termos do Art.67 da lei 14.133/2021,
requisitos técnico-operacional e técnico-profissional a serem cumpridos para a fase de habilitacdo do
certame, conforme segue:

10.4.1- Qualificagdao Técnico-Operacional

a. Prova de registro ou inscricdo da empresa no conselho profissional competente, CREA ou CRT.
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b. Prova de capacidade técnico-operacional pela apresentacdo de certiddes ou atestados, regularmente
emitidos pelo conselho profissional competente a que estiver inscrita, que demonstrem capacidade
operacional na execucdo de servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior, bem como documentos comprobatérios emitidos na forma do § 32 do art. 88 da Lei n.2
14.133/2021, ou seja, atestados de capacidade técnica emitidos por contratantes de contratos anteriores.

b.1. Para fins da comprovacdo da capacidade técnico-operacional, os atestados deverdo comprovar a
execugao de servico de fornecimento, instalacao, testes, comissionamento e colocagao em operacao de
aparelhos de ar condicionado do tipo split, com poténcia igual o superior a 9.000 BTU/h, em
quantidade maior ou igual a 120 unidades, que corresponde a aproximadamente 20% do total de
equipamentos previstos para o Registro de Precos, admitido o somatdério de atestados.

b.2. Os atestados deverdo ter as seguintes informagcdes minimas: nome e cargo da pessoa que os assina;
qualificacdo da empresa objeto do atestado; qualitativos e quantitativos da prestacao dos servigos; local e
periodo da prestacdo do servico; prova de registro do atestado no conselho de classe competente.

10.4.2- Qualificagao técnico-profissional

a. Prova de capacidade técnico-profissional mediante indicacdo de profissional responsavel técnico,
componente de seu quadro de funciondrios, detentor de atestado de responsabilidade técnica por
execugdo de servigo de caracteristicas semelhantes, devidamente registrado no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia (CREA), ou Conselho Regional dos Técnicos Industriais (CRT), com formacdo em
um dos seguintes cursos:

e Engenharia mecanica;
e Técnico em mecanica;

e Curso equivalente a algum dos citados anteriormente. A comprovac¢do da equivaléncia é 6nus do
licitante.

a.1. Para fins da comprovacdao da capacidade técnico-profisssional, o profissional responsavel técnico,
devidamente registrado no conselho profissional competente, deve dispor de atestado de
responsabilidade técnica por execuc¢dao de servigos instalagdo de aparelhos de ar condicionado do tipo
split, com poténcia igual o superior a 9.000 BTU/h, envolvendo fornecimento, instalag¢do, interliga¢do
frigorigena, instalagao elétrica, testes, comissionamento e colocagao em operagao.

e A demonstracdo do conhecimento para execugdo do servico ndo se altera com a escala da
contratacdo, nesse sentido ndo se justifica o estabelecimento de quantidade minima para
habilitagao técnico-profissional.

a.2. Os atestados deverdo ter as seguintes informag¢des minimas: nome e cargo da pessoa que 0s assina;
qualificagdo do profissional objeto do atestado; qualitativos da prestagdao dos servigos; local e data da
prestacdo do servico; prova de registro do atestado no conselho de classe competente.

a.3. A exigéncia de apresentacao de documentacdo especifica de responsabilidade técnica pela execucado
do servico objeto da contratacdo somente sera exigida em momento de formalizacdo de contrato.

10.4.3- Declarag¢des de conhecimento

e Declaragdao de que examinou o Edital e o Termo de Referéncia em sua integralidade, incluindo todos
os documentos que os compdem, planilhas e as especificagdes, de que conhece todos os aspectos
peculiares a execugao dos servigos, de que efetuou todas as interpretagdes, dedugdes e conclusdes
para definicdo do seu custo de execucdo, bem como formulou uma estimativa correta das
peculiaridades locais que possam influir no cumprimento contratual, de maneira que qualquer
eventual falha de sua parte ndo a isentard das obrigacdes assumidas, independentemente de suas
dificuldades.
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11 - GARANTIA CONTRATUAL

Com fulcro no artigo 96 da lei 14.133/2021, a detentora da ata de registro de precos devera
prestar GARANTIA CONTRATUAL para os contratos oriundos da ata de registro de precgos, conforme
modalidades definidas no _§12 do art.96 da Lei Federal No 14.133/2021, no valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor do contrato.

A garantia deverd ser apresentada e aceita pela Administracdo no prazo de 1 (um) més, contado da data
de convocacgdo para formalizagdo de contrato e anterior a sua assinatura.

A garantia deverd permanecer vigente durante todo o periodo de vigéncia contratual, inclusive eventuais
prorrogacdes, e por mais 3 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, para permitir a
verificacdo final da execucdo e a conclusdo dos procedimentos administrativos relacionados ao
cumprimento das obrigacdes contratuais resguardando eventual necessidade de acionamento da garantia

A garantia somente sera liberada ou restituida apés manifestacao expressa da Administracdo quanto ao
cumprimento integral das obrigacdes contratuais, sem prejuizo da apuracdo de responsabilidades
remanescentes, vicios, defeitos, danos, garantias do objeto ou obrigacdes legais e contratuais ainda
pendentes.

A garantia apresentada deverd observar os requisitos legais, regulamentares e contratuais aplicveis a
modalidade escolhida, bem como conter identificacdo do contrato, do objeto, do valor garantido, da
vigéncia, da Administracdo como beneficiaria e das obriga¢des cobertas.

A escolha da modalidade de garantia compete a contratada, mas a Administracao podera rejeitar garantia
gue ndo atenda as exigéncias legais, regulamentares ou contratuais, ou que contenha cldusulas
incompativeis com a finalidade de assegurar o fiel cumprimento das obrigacGes assumidas

A garantia contratual cobrird as obrigacdes assumidas pela contratada no contrato, neste Termo de
Referéncia, em seus anexos e nas ordens de servico emitidas durante a vigéncia contratual.

A contratada deverd recompor a garantia sempre que houver utilizagdo total ou parcial pela
Administragdo, alteracdo do valor contratual, prorrogacdao da vigéncia, redugdo de suficiéncia da
cobertura ou qualquer evento que comprometa sua validade, eficacia ou adequacdo ao contrato.

A garantia poderd ser acionada pela Administragdo nas hipdteses de inadimplemento contratual, prejuizo
causado ao erdrio, multa ndo paga, inexecucdo total ou parcial, abandono, paralisacdo injustificada,
descumprimento relevante de obrigacGes contratuais ou demais situagdes cobertas pela garantia.

O acionamento da garantia devera ser precedido de procedimento administrativo préprio, com registro
da ocorréncia, indicacdo da obrigacdo descumprida, quantificacdo do valor devido ou estimado,
manifestacao da fiscalizacdo ou gestdao contratuais e observancia do contraditério e da ampla defesa,
guando cabiveis.

O acionamento da garantia ndo afasta a possibilidade de aplicacdo de san¢Ges administrativas, glosas,
descontos, retengdes, exigéncia de correcdo de ndo conformidades, acionamento da garantia do objeto,
ressarcimento complementar de prejuizos ou extingao contratual, conforme o caso.

12 - GARANTIA DO OBJETO

A contratada deverd prestar garantia do objeto sobre os servicos executados, materiais empregados,
pecas instaladas, componentes substituidos, equipamentos fornecidos e demais insumos aplicados na
execucdo do objeto. A garantia do objeto assegura que a intervencao entregue atenda as especificacdes
técnicas, as normas aplicaveis, as condicbes da ordem de servico, aos padrbes de qualidade, ao
desempenho esperado, a funcionalidade, a seguranca, a durabilidade e a conformidade técnica exigidos
pela Administragdo.

A garantia do objeto abrangera, no minimo:

a) vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo dos servigos;
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b) falhas decorrentes de materiais, pe¢as, componentes, equipamentos ou insumos fornecidos pela
contratada;

¢) mau funcionamento de componentes ou elementos do sistema instalado;

d) desconformidade entre o servico executado e as especificacdes técnicas, memoriais, planilhas, normas
aplicaveis ou condicbes da ordem de servico;

e) falhas de acabamento, instalacgdo, montagem, recomposicdo, fixacdo, vedacdo, conexdo,
compatibilizacdo ou funcionamento;

f) perda de desempenho incompativel com a natureza do servigo executado ou do material aplicado;

g) necessidade de corregao, refazimento, remocgdo, reconstrucao, substituicdo ou complementacdo
decorrente de falha imputavel a contratada.

12.1. DOS PRAZOS DE GARANTIA
O prazo de garantia do objeto serd contado a partir do recebimento definitivo do servico executado.

Conforme item 3.9 do ETP (3369947), devera ser fornecida uma garantia minima de 2 (dois) anos para
equipamentos pecas e servigcos. Tal garantia deve ser ofertada também pelo fabricante e em qualquer
ponto do territério do estado do Espirito Santo, com atendimento no loca de instalagao.

Prevalecera o prazo de garantia superior ao prazo minimo definido para a presente contrata¢do, quando
decorrente de:

a) prazo especifico previsto no catdlogo de servicos, memorial, especificacdo técnica ou documento
técnico integrante da contratacao;

b) prazo legal aplicavel ao servico, material, peca, componente, equipamento ou sistema;
c) prazo de garantia do fabricante, fornecedor ou certificagdo técnica, ;

d) prazo previsto em norma técnica aplicavel, inclusive, quando pertinente, nos parametros da ABNT NBR
17170 — Edificagdes — Garantias — Prazos recomendados e diretrizes;

Sempre prevalecera o prazo de garantia mais favoravel a Administracdo, sem prejuizo da responsabilidade
da contratada por vicios ocultos, defeitos supervenientes relacionados a execugao, danos causados a
Administracdo ou a terceiros e demais responsabilidades legais e contratuais.

Sempre que houver garantia de fabricante, fornecedor, certificagao técnica, prazo normativo especifico ou
condicdo comercial mais favoravel, essa garantia devera ser repassada integralmente a Administracdo. O
repasse da garantia de fabricante ou fornecedor ndo afasta a responsabilidade da contratada pela correta
especificacdo, aquisicdo, transporte, guarda, instalacdo, aplicacdao, compatibilizacao, teste, funcionamento
e integracdo do item ao objeto da ordem de servico.

12.2. DA PRESTACAO DA GARANTIA NO LOCAL DA EXECUGAO

A garantia devera ser prestada preferencialmente na modalidade on site, no local em que o servico foi
executado ou o item foi instalado, sem 6nus adicional para a Administragdo.

O atendimento em garantia compreenderd, conforme a natureza da ocorréncia:
a) deslocamento de equipe técnica;

b) avaliacdo da falha;

c) desmontagem, remocdo ou retirada de item defeituoso;

d) fornecimento de materiais, pegas, componentes ou equipamentos substitutivos originais do fabricante,
para fins de manutengao da garantia, vedada a utilizagao de marca alternativa;

e) reinstalagdo, remontagem ou recomposicao;

f) realizacdo de testes, ensaios ou verificagdes de funcionamento;
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g) limpeza da area afetada;
h) recomposicdo das condicGes de uso, seguranca, funcionalidade e desempenho;
i) emissdo de relatdrio técnico ou registro de atendimento.

Ndo caberd cobrancga adicional por deslocamento, mao de obra, materiais, ferramentas, equipamentos,
transporte, desmontagem, reinstalacdo, testes ou demais providéncias necessdrias a correcdo de vicio,
defeito ou incorrecdo coberta pela garantia.

12.3 DA CORRECAO, SUBSTITUICAO OU REFAZIMENTO

Nos termos do art. 119 da Lei n.2 14.133/2021, durante o periodo de garantia, a contratada deverd
corrigir, refazer, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, os servicos, materiais, pecas,
componentes ou equipamentos que apresentem vicio, defeito, incorre¢ao, mau funcionamento ou
desempenho inadequado decorrente da execu¢do ou dos materiais empregados.

A substituicdo de pecas, componentes, materiais ou equipamentos devera ser realizada com itens novos,
adequados ao uso pretendido, compativeis com as especificacdes técnicas, com as normas aplicaveis e
com as recomendacdes do fabricante.

A correcdo realizada durante o periodo de garantia devera restabelecer integralmente as condicbes de
uso, seguranca, funcionalidade, desempenho e acabamento do objeto entregue.

Acionada a garantia, a contratada deverd avaliar a ocorréncia, manifestar-se tecnicamente e iniciar a
corre¢ao em prazo maximo de até 2 (dois)_dias uteis. Nao sendo possivel a solugdo total da
inconformidade no prazo de atendimento estabelecido, a contratada deve apresentar, para a aprovacgao
da contratante, solicitacdo fundamentada de prorrogacdo de prazo. No caso de ndo atendimento de
qualquer dos prazos, a empresa estard sujeita ao pagamento de mora contratual, nos mesmo percentuais
definidos no item 14.3.1.

A comunicacdo de inconformidade e acionamento da garantia serd encaminhada a contratada para o
endereco eletronico fornecido no momento da licitagdo, devendo a empresa confirmar seu recebimento
no prazo maximo de até 02 (dois)_dias uteis. Apds esse prazo o recebimento serd tacito, pois cabe a
contratada a responsabilidade de manter uma caixa postal eletronica valida, conhecida e em condic¢Oes de
operagao.

13 - DEVERES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA
13.1 OBRIGACCJES DA CONTRATANTE
a) designar o gestor do contrato, titular e substituto, bem como fiscal do contrato, quando necessario;

b) relacionar-se com a contratada, exclusivamente, por meio do preposto, devendo a contratada
apresentar substituto no caso de eventualidades;

¢) emitir a ordem de servico contendo informacgdes suficientes para a perfeita execucdao do objeto;

d) controlar, acompanhar e fiscalizar toda a execu¢do dos servicos.

By

e) fornecer a contratada todos os esclarecimentos necessarios para execucdo dos servicos e demais
informacgGes que esta venha a solicitar para o desempenho dos servicos ora contratados;

f) anotar em registro préprio e notificar a contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes
no curso de execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

g) informar a contratada nome e telefone do gestor do contrato e seu substituto, mantendo tais dados
atualizados;

h) notificar a contratada, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades
encontradas na execugao do objeto;
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i) notificar a contratada, por escrito, da aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo o contraditério e a
ampla defesa;

j) rejeitar no todo ou em parte os servigos entregues, se em desacordo com o edital;

k) solicitar o afastamento imediato de profissionais que se mostrem inadequados para conduzir ou
executar servigos;

1) suspender ou paralisar todo e qualquer servico em andamento que ndo esteja sendo executado dentro
das normas técnicas vigentes e demais aplicaveis a espécie;

m) ndo aceitar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da contratada para outras
entidades sejam fabricantes, técnicos, subempreiteiras etc.;

n) assegurar o acesso aos prédios, de pessoas credenciadas pela contratada para a execugdo dos servigos
necessarios, prestando-lhes os esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados;

13.2 OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

a) Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdao, conforme dispde o inciso XIV, do art.
92, da Lei n.2 14.133/2021;

b) executar o objeto contratado conforme este Termo de Referéncia, o contrato, seus anexos, as planilhas,
o catalogo de servicos, as especificacbes técnicas e as ordens de servico emitidas pela Administracao;

c) executar somente servicos formalmente autorizados por ordem de servico, vedada a execu¢do com
base apenas em vistoria, proposta, orcamento, comunicac¢do informal ou iniciativa propria;

d) manter estrutura técnica, administrativa, operacional e logistica compativel com o objeto contratado, a
abrangéncia territorial, a especificidade dos servicos e a possibilidade de formalizacdo de contratos e
ordens de servigo simultaneas;

e) mobilizar mdo de obra qualificada, em quantidade compativel com o escopo, local, prazo e
complexidade de cada ordem de servico, sem caracteriza¢dao de dedicagao exclusiva de mao de obra;

f) indicar, informar e manter dados atualizados de preposto e substituto, com poderes para representa-la
perante a Administracdo, receber comunicacdes, prestar esclarecimentos, acompanhar ordens de servico
e coordenar providéncias internas;

g) manter interlocucdo regular com o gestor e a fiscalizacdo do contrato, por meio dos canais formais
definidos pela Administracao;

h) organizar, supervisionar, substituir e gerir seus empregados, prepostos, fornecedores e subcontratados,
sem subordinagao direta a Administragao;

i) fornecer todos os materiais, pecas, componentes, ferramentas, equipamentos, meios auxiliares,
equipamentos de protecdo e demais insumos necessarios a execucao integral dos servicos autorizados;

j) aplicar materiais, pecas e componentes compativeis com as especificacdes técnicas, normas aplicaveis,
recomendacdes de fabricantes, condi¢cdes de uso publico e finalidade da intervencao;

k) responsabilizar-se por aquisicdo, transporte, carga, descarga, guarda, movimentacdo, aplicacdo,
instalacdo, testes, limpeza, retirada de sobras e destinacao dos residuos gerados pela execucdo;

I) executar os servicos com qualidade técnica, seguranca, funcionalidade, durabilidade, acabamento,

salubridade, acessibilidade, desempenho e conformidade normativa compativeis com o escopo de cada
ordem de servico;

m) Executar os fornecimentos e os servicos sempre de acordo com as recomendacées dos fabricantes e
em obediéncia as normas técnicas e regulamentares expedidas pelos érgdos competentes, bem como as
normas da ABNT atinentes ao assunto.

n) designar ao menos um responsavel técnico habilitado pela execucdo dos servicos, com emissdao do
respectivo documento de responsabilidade técnica junto ao conselho de classe;
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o) solicitar autorizagao prévia para subcontratagao parcial, quando necessdria, indicando a subcontratada,
0 escopo, a justificativa técnica e os documentos exigiveis;

p) manter responsabilidade integral pelos atos, omissdes, falhas, atrasos, vicios, danos, irregularidades e
obriga¢Oes das subcontratadas autorizadas;

g) ndo subcontratar integralmente o objeto, nem transferir a terceiros a gestdo das ordens de servico, a
coordenacdo técnica, o planejamento da execugdo, o controle de qualidade, a interlocu¢do com a
fiscalizacdo ou a responsabilidade operacional;

r) observar as normas técnicas, legais, regulamentares, ambientais, trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
de seguranca do trabalho, salde ocupacional e acessibilidade aplicdveis aos servigcos executados;

s) adotar medidas de seguranca do trabalho, isolamento, sinalizacdo, controle de acesso, protecdo
coletiva, uso de equipamentos de protecdo individual e protecdo de usuarios, mobiliario, equipamentos,
documentos, sistemas e areas adjacentes;

t) executar as intervencGes de modo compativel com unidades em funcionamento, reduzindo impactos
sobre atividades jurisdicionais e administrativas, circulacdo de pessoas, ruidos, poeira, odores, vibracdes e
demais interferéncias;

u) manter as areas de intervencdo limpas, seguras e organizadas durante a execucdo e entrega-las em
condi¢Ges adequadas de uso apds a conclusao;

v) remover os residuos decorrentes da execucdo dos servicos, providenciar transporte e destinacdo
ambientalmente adequada, comprovar a destinacdo quando exigido e adotar logistica reversa quando
aplicavel;

w) aceitar e facilitar a fiscalizagdo pela Administracdo, fornecendo informacdes, documentos, acesso aos
locais de execucdo, esclarecimentos técnicos e evidéncias necessarias a conferéncia dos servicos;

X) comunicar imediatamente a fiscalizacdo interferéncias, riscos, impedimentos, inconsisténcias de
escopo, necessidade de ajuste, achados técnicos supervenientes, acidentes, danos ou qualquer fato que
possa comprometer prazo, seguranga, qualidade ou execug¢do da ordem de servico;

y) Fornecer relagdao nominal dos individuos que executardo o servigo, indicando a fun¢do, documento de
identidade e hordrio de trabalho para fins de autorizacdo de acesso as unidades administrativas de
instalacao;

z) manter vigente e suficiente a garantia contratual de execugdo, promovendo sua renovagao,
complementac¢do ou recomposicao quando exigido;

aa) cumprir as obrigacOes de garantia do objeto, inclusive atendimento no local da execucdo, correcdo de
vicios, substituicio de componentes e recomposicio das condicbes adequadas de uso, seguranca,
funcionalidade e desempenho;

bb) responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, tributdrios, securitdrios,
comerciais, administrativos, logisticos, ambientais e de seguranca decorrentes da execuc¢do contratual;

cc) assumir e nao repassar a Administracdo quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do contrato, bem como qualquer dano causado diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, em decorréncia de ato comissivo ou omissivo, de seus
empregados, prepostos ou subordinados na execuc¢ao do contrato.

dd) ndo divulgar nem fornecer dados ou informac¢des obtidos em razdo da ata ou do contrato, e ndo
utilizar o nome da contratante ou de qualquer de seus 6érgaos, para fins comerciais ou em campanhas e
material de publicidade, salvo com autorizagao prévia, emitida oficialmente pela contratante.

ee) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecBes decorrentes da execucdao ou de
materiais empregados.

ff) providenciar as suas expensas o recolhimento dos componentes substituidos ao longo da execucdo dos
servicos assim como os produtos rejeitados na avaliacao do fiscal designado.
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gg) na ocorréncia de acidente do trabalho nas dependéncias da contratante, fica a contratada responsavel
por prestacdo dos primeiros socorros e comunicar a fiscalizacdo imediatamente o ocorrido e enviar cépia
da Comunicacdo de Acidente de Trabalho (CAT) até o primeiro dia Util apds a ocorréncia, sendo que as
despesas ficardo por conta da contratada.

14 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1 DAS CONDUTAS GERAIS PASSIVEIS DE PUNICAO.
Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n.2 14.133, de 2021, a contratada que, com dolo ou
culpa:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato, em especial quando:
i) deixar de executar parcela do objeto;
ii) executar o objeto de modo defeituoso, ainda que com aproveitamento para a Administra¢do; ou
iii) deixar de cumprir obrigacdo acessdria prevista no contrato;
b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
i) incorrer na conduta prevista na alinea “a”, quando dela resultar dano relevante para o PJES ou para os
orgdos e entidades que utilizem os servicos prestados;
c) der causa a inexecugao total do contrato, em especial quando:

i) deixar de dar inicio a execugdo do objeto nos prazos previstos no contrato;

ii) executar o objeto de modo defeituoso, quando ndo se verificar possibilidade de proveito para a
Administragdo; ou

iii) paralisar definitivamente a execuc¢do do objeto, quando a parcela executada ndo puder ser aproveitada
pela Administracao;
d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado, em
especial quando:

i) atrasar, de forma deliberada, a assinatura de termo aditivo ao contrato;

ii) descumprir, de forma deliberada, prazos ou cronograma previamente estabelecidos no instrumento
convocatdrio ou no contrato;

e) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

i) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
ii) induzir deliberadamente a erro no julgamento; h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846,
de 12 de agosto de 2013.

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 12 de agosto de 2013

14.2 DAS SANGCOES APLICAVEIS
Serdo aplicadas a contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancdes:

I - Adverténcia: quando a contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato (alinea "a" - item 14.1),
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, especialmente nos casos de
descumprimentos leves das obriga¢cdes de fazer (ex.: falhas pontuais no atendimento as solicita¢des da
fiscalizacdo compativeis com o contrato, ndo cumprimento de obrigacGes que representem baixo risco de
prejuizo para a Administracdo).
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Il - Impedimento de licitar e contratar: quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”,
do item 14.1, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdao de penalidade mais grave.

Il - Declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar: Quando praticadas as condutas descritas nas
()

alineas “e”, “f”, “g” e “h”, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, item 14.1, que justifiqguem a imposicdo de
penalidade mais grave.

IV - Multa: quando praticadas quaisquer das condutas previstas no item 14.1, conforme a natureza e a
gravidade da infragdo, observados o contraditério, a ampla defesa e o devido processo legal.

14.3 DAS MULTAS.

As multas poderao ser estruturadas, conforme o caso, em:

¢ multa moratdria, aplicavel ao ndo cumprimento da obrigacdo no tempo, lugar e forma definidos na
lei ou no contrato, de modo injustificado no inicio, na execugdo, na entrega, na correcdao ou na
apresentacao de documentos, desde que ainda seja possivel sua execu¢do com utilidade para o
credor.

e multa compensatdria, aplicavel a inexecugdo parcial ou total de obrigagao contratual e as demais
condutas previstas no item 14.1.

14.3.1 Multa moratdria

O atraso injustificado no cumprimento da obrigacdo no tempo, lugar e forma definidos na lei sujeitara a
contratada a multa 2%, acrescida de 0,5%, por dia de mora, calculada sobre o valor da ordem de servico
afetada pelo descumprimento.

A multa moratdria incidird enquanto a prestacdo, embora atrasada, ainda for possivel e util a
Administracao.

A aplicacdo de multa moratdria ndo devera afastar a obrigacdo de reparar, corrigir, remover, refazer,
substituir ou complementar servigos, materiais, pe¢as, componentes ou documentos que estejam em
desconformidade com o contrato.

14.3.2 Multa Compensatdria

A multa compensatoria, de carater sancionatdrio, serd calculada sobre o valor total do contrato
celebrado, observado o limite minimo de 0,50% (meio por cento) e o limite maximo de 30% (trinta por
cento), nos termos do art. 156, § 32, da Lei n.2 14.133/2021.

Para fins de aplicacdo da multa compensatdria, serdo observados os seguintes percentuais:

I - 0,50% (meio por cento) do valor do contrato celebrado celebrado, quando a contratada der causa a
inexecucdo parcial descrita na alinea “a” do rol de infracdes administrativas desta secao, item 14.1, e a
aplicacdo da adverténcia se mostrar insuficiente diante das circunstancias do caso concreto;

Il — de 0,50% (meio por cento) a 5% (cinco por cento) do valor do contrato celebrado, quando a
contratada:

a) der causa a inexecugdo parcial que cause grave dano a Administra¢do, ao funcionamento dos servigos

publicos ou ao interesse coletivo, conforme a alinea “b” do rol de infragdes administrativas desta secao, item
14.1; ou

b) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado, conforme a alinea
“d” do rol de infragdes administrativas desta segdo, item 14.1;

Il = 10% (dez por cento) do valor do contrato celebrado, quando a contratada der causa a inexecugao
total do contrato, conforme a alinea “c” do rol de infracdes administrativas desta secao, item 14.1; e
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IV — de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato celebrado, quando a
contratada:

a) apresentar declaragdo ou documentacgdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo contratual,
conforme a alinea “e” do rol de infragdes administrativas desta sec¢do, item 14.1;

b) praticar ato fraudulento na execugdo contratual, conforme a alinea “f” do rol de infragdes administrativas
desta secdo, item 14.1;

c) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, conforme a alinea “g” do rol de
infragdes administrativas desta se¢do, item 14.1; ou

d) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846/2013, conforme a alinea “h” do rol de infra¢des
administrativas desta secdo, item 14.1.

O percentual concreto da multa compensatdria serd definido em decisdo fundamentada, considerando:
| — a natureza e a gravidade da infracdo;

Il — as peculiaridades do caso concreto;

lIl — a extensdo do inadimplemento;

IV — o valor e a relevancia da ordem de servico, da etapa ou da parcela afetada;

V — os danos causados a Administracdo, aos usudrios, ao funcionamento da unidade ou a continuidade do
servico publico;

VI — as circunstancias agravantes e atenuantes;

VIl — a conduta da contratada para evitar, corrigir ou mitigar os efeitos da infracao;

VIII — os antecedentes contratuais da contratada; e

IX —a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicavel.

As circunstancias atenuantes ndo poderdo reduzir a multa compensatdria para valor inferior a 0,50%
(meio por cento) do valor do contrato celebrado, e as circunstancias agravantes ndo poderao elevar seu
valor acima de 30% (trinta por cento) do valor do contrato celebrado

14.4 DAS DISPOSICOES GERAIS DOBRE AS SANGOES

e As penalidades aqui previstas serdo aplicadas sem prejuizo das san¢des civis ou penais cabiveis,
guando for o caso, ndo eximindo o licitante de reparar integralmente eventuais danos que seu ato
punivel venha a acarretar a Administracao

e Todas as sanc¢Oes previstas no contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

e Antes da aplicacdo das san¢des de multa, serd facultada a defesa prévia da contratada no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

e Antes da aplicacdo das sanc¢des de impedimento e declaracdo de inidoneidade, sera instaurado
processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a contratada para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

e Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo contratante a contratada, e a diferenca nao for paga voluntariamente
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, o valor podera ser pago por meio da garantia contratual ou sera
cobrado judicialmente.

e Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

- a natureza e a gravidade da infragdo;

- as peculiaridades do caso concreto;
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- as circunstancias agravantes ou atenuantes;
- os danos que dela provierem para a contratante; e

- aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade.

e As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n.2 14.133/21.

e Quando o contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo, serd imputada a
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo pelo periodo de
6 (seis) meses, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

e Quando o contratado der causa a inexecugdo total do contrato, sera imputada a penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo pelo periodo de 18 (dezoito)
meses, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

e Quando o contratado comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
serd imputada a penalidade de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo
de 3 (trés) anos.

e Quando o contratado praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 12 de agosto de
2013, serd imputada a penalidade de declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo
periodo de 4 (quatro) anos.

14.5 DOS PROCEDIMENTOS PARA APLICACAO DE PENALIDADES.

a) A Administracdo podera, ad cautelam, efetuar a retencdo do valor da multa presumida antes da
instauragao do regular procedimento administrativo. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

b) A apuragao das penalidades devera se realizar em processo administrativo autbnomo, de iniciativa do
gestor do contrato, a ser conduzido pela Subsecretaria Geral do Tribunal de Justi¢a, e apensado, ao final
do procedimento de apuracdo, ao processo origindrio da contratacao.

c) Na hipdtese de o gestor sugerir a rescisdo do contrato, devera avaliar o efeito da medida e o impacto
operacional da decisao, informando plano de a¢do para anular o impacto.

d) As sang¢bes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo, que
tramitard conforme a Norma de Procedimentos n.2 01.08, regulamento da contratante encontrado no
endereco  “https://www.tjes.jus.br/publicacoes/normas-de-procedimentos-intranet/”, assegurada a
ampla defesa e o contraditdrio, observando-se as seguintes regras:

e Antes de iniciar a autuag¢dao do processo administrativo para analisar a incidéncia de penalidade, o
gestor do contrato devera notificar diretamente a contratada, por qualquer meio idéneo, ou seja, e-
mail oficialmente informado pela contratada, carta com aviso de recebimento (AR) etc.

e A notificacdo devera indicar, no minimo, a conduta da contratada reputada como infratora, a
motivacdo para possivel aplicacdo da penalidade, a san¢do que se pretende aplicar, o prazo para
responder a notificacado.

e Se recebida alguma resposta, esta devera ser juntada ao processo administrativo. Se ndo recebida
resposta alguma dentro do prazo concedido, isso devera ser informado no processo.

e Serdo consideradas eficazes as notificacdes enviadas ao endereco anteriormente indicado pela
contratada, na auséncia de comunicagao por parte desta de qualquer alteragdo, tendo em vista a
obrigacdo da contratada de comunicar ao gestor do contrato as mudancgas de endereco ocorridas
no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato.
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14.6 DA EXTINGAO CONTRATUAL.

Constituirao motivos para extingao do contrato as situagdes positivadas nos artigos 137 a 139 da Lei n.2
14.133/2021, nos termos positivados no ordenamento juridico.

15 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
15.1 DO VALOR ESTIMADO PARA O REGISTRO DE PRECOS

A planilha consolidada de itens, quantitativos e precos referenciais da contratacdo, com respectivas
composicoes de custos, é constante do Documento SEI 3389015.

Considerando os valores unitdrios estabelecidos e os quantitativos mdximos estimados para o SRP, tém-se
valor maximo da ARP estimado em RS 6.641.230,78 (seis milhdes, seiscentos e quarenta e um mil
duzentos e trinta reais e setenta e oito centavos).

Os quantitativos estimados representam limite maximo de contratacdo, ndo gerando obrigacdo de
aquisicdo, sendo as contratacdes realizadas exclusivamente conforme a necessidade da Administracao.

Para fins do disposto no Art. 82, inciso IV, da Lei 14.133/2021, n3o sera possivel aos licitantes oferecerem
proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital.

15.2 DOS VALORES CONTRATUAIS

Por se tratar de contratacdo eventual por meio do SRP, ndo se verifica valor contratual previamente
estabelecido.

Assim, a contratacdo deverd ser estruturada para execugdao sob demanda, mediante contratos
especificos, com escopo previamente delimitado, precos unitarios, itens mensurdveis e valor total da
Contratacao.

A formalizagdo de contratos e/ou ordem de servico observara, entretanto, o valor minimo de R$
30.000,00 (trinta mil reais), garantindo assim que a contratada ndo fard mobilizacdo de pessoal para
atender uma demanda muito pequena, que poderia lhe gerar prejuizo financeiro.

15.3 DO BDI REFERENCIAL

Considerando a natureza hibrida da contratacdo, que contempla o fornecimento de equipamentos de
climatizacdo e a execucdo dos respectivos servicos de instalacdo, mostra-se tecnicamente adequada a
adoc¢do de BDI diferenciado para as parcelas de fornecimento de equipamentos e de prestacao de
servigos, em razao das distintas caracteristicas econémicas, tributdrias, operacionais e de risco associadas
a cada componente do objeto.

Assim, tendo como referéncia o ANEXO Il da Resolu¢dao TCES N2 366, de 22 de novembro de 2022, foram
adotados:

e BDI de 15,57% para para aquisicdo de materiais e equipamentos

o BDI de 26,46% para servigos de instala¢Ges, correspondente a 12 faixa de obras ou servigos com
valor total até RS 330.000,00, excluso custos de administracdo local, que foi ajustado para 0,00%,
conforme permissivo do paragrafo Unico do art. 42 da Resolu¢do TCEES n? 366/2022, tendo em
vista a natureza do objeto (Ata de Registro de Precos para demandas pontuais), no qual a
contratada ndo mantera estrutura fixa de canteiro de obras ou equipe técnica residente exclusiva.

Destaca-se que a ado¢do do BDI de servigo referente a 12 faixa de obras ou servicos, com valor até RS
330.000,00, justifica-se pelo histérico das contrata¢des do PJES realizada no ambito da ARP 023/2024,
cuja vigéncia encerrou-se em 17/04/2026, que alcancaram valor médio de R$ 105.686,01 (cento e cinco
mil seiscentos e oitenta e seis reais e um centavo), ressalvando-se ainda que, em regra, cerca de 56%
deste valor corresponde ao custo de equipamentos e 44% ao custo de servicos.
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15.4 DO REAJUSTE DOS CONTRATOS.

Os precos unitarios contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da
data do or¢camento estimado da contratagdo, correspondente a abril/2026, a partir de quando sera
concedido reajuste com base em indice do IPCA,_ indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo,
gue guarda maior correspondéncia por ser o objeto em estudo ofertado no mercado consumidor final.

Nos reajustes subsequentes, sera observado o mesmo interregno minimo utilizado para a concessao do
primeiro reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de referéncia, o reajustamento podera ser calculado pela
Ultima variagdo conhecida (aferi¢do parcial), aplicando-se a diferenga correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo.

Os atrasos na execug¢do do objeto segundo os prazos estabelecidos no contrato ndo poderao ensejar o
reajuste de precos, caso sejam atribuiveis a contratada, conforme apurado em procedimento proprio,
assegurada ampla defesa e contraditério, podendo, ainda, nesta hipotese, resultar na aplicacdo das
penalidades previstas no contrato.

16 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Por se tratar de contratagdo por Sistema de Registro de Pregos, a formalizagdao da Ata nao gera obrigagao
de contratacdo dos quantitativos registrados, razdo pela qual ndo se exige reserva or¢amentaria
correspondente ao valor total estimado da Ata.

As contratacdes decorrentes serdo realizadas conforme a efetiva necessidade da Administracao e ficarao
condicionadas a prévia disponibilidade orcamentaria e financeira para cada contrata¢do, devendo ocorrer
pela seguinte previsdao orcamentaria:

¢ Unidade Gestora: 030901

¢ Plano Orgamentario: 002733 - Engenharia Projetos

e Acdo Orcamentdria: 2078 - Efetividade na prestagao jurisdicional.

¢ Elementos de Despesa:

4.4.90.51.06 (Obras e Instala¢des): Para os servicos.

4.4.90.52.42 (Mobiliario em geral): Para os equipamentos de ar condicionado.

19 - INDICAGAO DOS GESTORES E FISCAIS DO CONTRATO:

Gestor do contrato:

Titular: Marcelo Santos Silva - Técnico Judicidrio - Apoio Especializado: Técnico de Eletrotécnica
Matricula 20939367 / e-mail: mssilva@tjes.jus.br

Suplente: Bruno Redivo Diniz - Técnico Judicidrio - Apoio Especializado: Técnico de Eletrotécnica
Matricula 20991406 / e-mail: brdiniz@tjes.jus.br

Fiscais técnicos:

Titular: Alberto Mendonca - Técnico Judicidrio - Apoio Especializado: Técnico de Mecanica
Matricula 20995547 / e-mail: almendonca@tjes.jus.br

Suplente: Marcele Cristine Freitas - Analista Judiciario - Apoio Especializado: Engenharia Mecanica
Matricula 20974430 / e-mail:macfreitas@tjes.jus.br

20 - ADENDOS
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